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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Nr. Eleme.njc.e privin.d Numele si prenumele Functia Data Semnétura
crt. | responsabilii/operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Nagy Annnamaria RE:?:IC_)H\;SI?I]? iL 16.07.2018
1.2 Verificat Ambrus Piroka CONTABIL 16.07.2018
1.3 Aprobat Mate Radu PRIMAR 16.07.2018

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

. Data la care lica
Nr. " NN e Componenta Modalitatea ciar se ap tea
Editia/Revizia in cadrui editiel e - prevederile editiei sau
crt. ’ ’ revizuita reviziel C e e
reviziei edifiei
1 2 3 4
2.1 Editia |
2.2 Revizia 1
2.3 Revizia 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz,

revizia din cadrul editiei

procedurii
Scopul difuzarii Exemplar nr.|Compartiment| Functia Numele 51 Data primirii| Semnétura
prenumele
i . Amb
Informare Buget 51 Consilier mbrus 17.07.2018
finante Piroka
T — N

Informare, aplicare 2 AChlZ.ml Consilier 28Y  117.07.2018

publice Annamaria
Evidenta 4 Achizifii ¢ Consilier | Nagy ;7,4

’ publice Annamaria
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4. Scopul procedurii

Stabilirea unui set unitar de reguli pentru reglementarea atribuirii contractelor de achizitie publici
Stabilirea responsabilitdtilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei
activitati
5. Domeniul de aplicare
5.1 Precizarea (definirea) activitiitii la care se referid procedura operationali:
Procedura se referi la activitatea de atribuire a contractelor de achizitii.
5.2 Delimitarea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activiti{i desfisurate
de entitatea publici:
Activitatea este relevantd ca importanté, fiind proceduraté distinct in cadrul institutiei.
5.3 Listarea principalelor activitiati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitafi din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasti activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.
5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii
procedurate:
Compartimente furnizare de date

Toate structurile

Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate structurile

Compartimente implicate in procesul activititii:
Contabilitate

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedural

6.1. Reglementiri internationale:

- NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primari
- Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri §i concesiune de servicii,
precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor a
aparut in Monitorul Oficial, Partea I nr. 393 din 23. 05. 2016
- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice a aparut in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 390 din 23. 05.
2016
- Ordinul nr. 200/2016 - si completarea Ordinului secretarului general al Guvernului nr. 400/2015
pentru aprobarea Codului controlului - intern/managerial al entitifilor publice a ap&rut in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 275 din 12. 04. 2016
- Ordinul nr. 201/2016 pentru aprobarea Normelorprivind coordonarea, indrumarea metodologica si
supravegherea stadiului implementdrii si dezvoltérii sistemului de control intern managerial la entititile
publice a apérut in Monitorul Oficial, Partea [ nr. 276 din 12. 04. 2016

- OSGG nr. 600/2018 - pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitétilor publice
2
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- OG 119/1999 privind controlul intern/managerial §i controlul financiar preventiv

6. 3. Legislatie secundari:

Nu este cazul

6. 4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare

- Regulamentul de functionare al Comisiei de Monitorizare

- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii/Dispozitii ale Conducétorului Institutiei

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative

Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicatd, cu modificarile i completérile ulterioare

7. Definitii $i prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura generali

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenui
Crt.
1. Pocedura operationald Prezentarea formalizatd, In scris, a tuturor pasilor ce trebuie
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urmati, a metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat in
vederea realizérii activitifii cu privire la aspectul procedural. Mai
sunt cunoscute sub denumirile de ,,proceduri specifice”,
,procedrui de proces”, ,,proceduri formalizate”, etc.

Metodele de lucru si procedurile formalizate sunt specifice
fiecdrei institufii §i constituie obiectul sistemului de control
managerial intern, respectiv al sandardului intitulat ,,Proceduri”
Pentru ca procedurile sé reprezine instrumente eficiente, trebuie si
indeplineascd un numdr de conditii esentiale:

- scrise si formalizate pentru fiecare activitate principala in pare

- simple si specifice

- actualizate ITn mod permanent

-aduse la cunostinta salariatilor, precum si tertilor daci este cazul

- bine intelese si bine aplicate

S nu fie redundate

Document Dispozotii, prevederi, etc. scrise pe suport de hirtie sau magnetic,
care reglementeazi modul de efectuare a unor activititi si/sau
precizeazd cerinte pentru aceasta. Documentele pot fi de
provenientd internd: ROF, fisle de post, Regulamente interne
privind desfdsurarea activitdtii dar si externd: standarde, legi,
instructiuni, orice alte documente cu caracter normativ, tehnice sau

legislative.

Aprobare Confirmarea scrisd semndtura si datarea acesteia a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
organizatie.

Verificare Confirmare prin examinare §i furnizare de dovezi obiective de

citre autoriatea desemnatd (verificator), a faptului cu sunt
satisficute cerintele specifice inclusiv SCIM

Incetare executare silits Executarea silitd Inceteazi daca:

a) s-au stins integral obligatiile fiscaleprevazute in titlul executoriu
inclusiv obligatiile de platd accesorii, cheltuileile de executare si
orice late sume stabilite &n sarcine debitorului, potrivit legii

b) a fost desfiintat titlul executori

¢) in alte cazuri previzute de legea 207/2015 art.234

Editie a procedurii Forma initiala sau actualizatd dupa caz a unei proceduri aprobate si
difuzata

Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau alte asemenea,
dupd caz, a uneia sau mai muitor componente ale unei editii a
procedurii, actiuni are au fost aprobate si difuzate

Plata cheltuielilor Fazd in procesul executiei bugetare reprezentdnd actul final prin
care institufia publicd achiti obligatiile fasa de terti.

Buget Document prin care sunt prevdzute si aprobate in fiecare an
veniturile si cheltuieiiie sau dupd caz, numai cheltuielile in funtie
de finantare a institutiilor publice
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10. Credit bugetar Suma alocatd prin buget, reprezentand limita maxima pani la care
se pot ordonanta si efectua pliti in cursul anului bugetar pentru
angajamentele contractate in cursul exercitiului bugetar si/sau din
exevutii anterioare pentru ectiunile multianuale, respectiv se pot
angaja ordonantarea si efectuarea platii din buget pentu celelalte
actiuni

11. | Deschidere de credite bugetare | Aprobare comincatd institufiei bugeare de cétre Ministerul
Finantelor prin DGFP locale sau prin Trezoreria Statului in limita
careia se pot efectua pliti.

12. Executia bugetard Activitatea de Incasare a veniturilor bugetare si efectuare a platii
cheltuielilor aprobate prin buget.

13. Licidarea cheltuielilor Fazd in procesul executiei bugetare in care se verificd existenta
angajamentelor, se determind sau se verifici realitatea sumei
datorate, se verifica conditiile de eligibilitate ale angajamentelor pe
baza documentelor justificative care sa ateste operafiunile
respective.

14, Creante Valori avansate temporar de o organizatie tertilor pentru care
urmeazi si primeascé un echivalent.

15. Credit Partea dreaptd orcérui cont — relatie baneasca apdrutd an legaturd
cu acordarea de imprumuturi in bani sau in legiturd cu aménarea
platii pentru marfurile/serviciile prestate.

16. Extras de cont Document care atesta tranzactiile cu disponibilitati

17. Obligatia de plata Raport juridic in virtutea céruia este tinut fata de craditor la a da o
sumi sub sanctiunea contringerii

18. Gestionarea/controlul Multiplicarea, difuzarea, pastrarea, retragerea din uz si arhivarea

documentelor documentelor

19. Plata cheltuilelior Fazi in procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin
care institutia publicd achiti obligatiile sale fata de terti

20. Proiect de operafiune Orice document prin care se urmireste efectuarea unei operatiuni

in forma pregititd in vederea aprobirii sale de cétre autoritatea
competentd potrivit legii




Procedura operationald

PROGRAMUL ANUAL |Editia I
AL ACHIZITIILOR [Numard lare oo Lo
PRIMARIA COMUNEI umar de exemplare ......1
PUBLICE
Nusfalau
REVIZIA covueeeenerennnnne

Judetul Silaj

COD PO-

[Numar de exemplare..........ccocunen.

Pagina..............

Exemplar 0r. ......ccoccvcceeniennirecncncnnne

Nr.

7. 2. Abrevieri ale termenilor:

Abrevierea

Crt.

10

11

12

13

14

P.S.

P.O.

Ap.
Ah,

Cs
SCIM
O uG
O MFP
CFP
DG FP

DAP

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalititi:

Procedura de sistem
Proccedura operationala
Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

Compartiment de specialitate

Termenul abreviat

Sistem de control intern/managerial
Ordonanta de Urgenta a Guvernului
Ordinul Ministrului Finantelor Publice

Control Financiar Preventiv

Directia Generala a Finantelor Publice

Dosarul achizitiei publice

Procedura cuprinde etapele ce trebuie urmate, metodele de lucru stabilite si regulile de
aplicat in vederea cunoagterii si aplicarii de cétre salariafii entitatii a prevederilor legale care

reglementeaza activitatea procedurata.
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8.2. Documente utilizate:

8. 2. 1. Lista si provenienta documentelor:

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct . 6.

8.2. 2. Continutul si rolu! documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea
de implementare a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul

informatic la care au acces salariatii entitagii.

8.2. 3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicdrii de citre salariatii entititii a

prevederilor legale care reglementeaza activitatea proceduraté, elaboratorul va difuza procedura

conform pct . 3.

8.3. Resurse necesare:

8.3. 1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cernealé/toner)
- Hartie xerox

- Dosare
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8.3. 2. Resurse umane:

- Conducétorul institutiei
- Inspector Achizitii publice

- Contabilul

8.3. 3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

8.4. Modul! de lucru:

8. 4. 1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurati se vor derula de catre toate

compartimentele, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4. 2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Prin achizitie sau achizitie publicé se intelege achizitia de lucréri, de produse sau de servicii
prin intermediul unui contract de achizitie publicd de cdtre una ori mai multe autoritati
contractante de la operatori economici desemnati de cétre acestea, indiferent dacd lucririle,
produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realizirii unui interes public

Fluxul procesului de elaborare a dosarului achizitiei publice:

- intocmire referat de necesitate si oportunitate

- Elaborare noti de estimare a valorii

- Elaborare caiete de sarcini
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- Elaborare not3 justificativa privind alegerea procedurii de atribuire
- Elaborare noti justificativa privind criteriile de evaluare si criteriul de atribuire
- Elaborare documentatie de atribuire:
* Fisa de date a achizitiei
* Formulare
- Elaborare proiect de contract si stabilirea clauzelor obligatorii
- Elaborare si transmitere spre publicare anunt de intentie (daca e cazul)
- Elaborare si transmitere spre publicare anunt participare/ Invitafie de participare
- Punerea la dispozitia operatorului economic a documentatiei de achizifie
- Solicitare clarific#iri dosar achizitie
- Deschiderea ofertelor si verificarea acestora

- Sedinta de analiz3 a ofertelor depuse d. p. d. v . al eligibilitatii, al propunerii tehnice si
financiare (pot fi realizate mai multe PV)

- Solicitare clarificari oferte

- Elaborare raport privind procedura de atribuire §i aprobarea acestuia
- Corespondenta cu OE in cazul unor eventuale contestafii

- Elaborare si transmitere

Comuniciri de atribuire

- Elaborare si semnare contract

- Publicare anunt atribuire contract in SICAP
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- Elaborare document constatator privind indeplinirea obligatiilor contractuale

- Elaborare fisa de urmaérire a contractului

Componenta dosarului achizitiei publice

1. Referat de necesitate

2. Noti de estimare a valorii

3. Nota de alegere procedura (daci este cazul)

4. Nota justificativa stabilire criterii de evaluare si a criteriului/criteriilor de atribuire.
5. Caietul de sarcini

Noti: la elaborarea caietului de sarcini sé fie mentionate particularitétile pentru fiecare
achizitie (dotare tehnica, specializare personal).

6. Nota justificativa privind accelerarea procedurii (dacé este cazul).

7. Documentatia de atribuire (fisa de date, clauzele contractuale, formularele).
8. Anuntul de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare, daci este cazul.

9. Anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare si/ sau dupa caz,
invitatia de participare.
10. Referatul de propunere a comisiei.

11. Decizia de numire a Comisiei de evaluare a ofertei.
12 Declaratie de confidentialitate si impartialitate.
13. Notificare Unitatea de Control si Verificare a Achizitiilor Publice - Fisa de prezentare.

14. Decizie de verificare referitor la functia de verificare a aspectelor procedurale, daci este
cazul.
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15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.

Solicitéri de clarificéri la documentatia de atribuire.

Riaspunsul autoritatii contractante si confirmarea transmisé a clarificirilor
Ofertele operatorilor economici.

PV al sedintei de deschidere a ofertelor.

PV al sedintei de analiza a ofertelor

Solicitérile de clarificéri privind oferta si confirmarea acestora.
Raspunsul clarificrilor primite.

Proces verbal de analiza si stabilire a castigatorului

Contestatiile formulate dupi caz .

Raportul procedurii de atribuire

Comunicérile privind rezultatul procedurii si confirmarea transmiterii acestora
Contractul de achizitie publicd/ acordul-cadru, semnate,

Anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare.

Documentul constatator primar/ final privind indeplinirea obligatiilor contractuale.

Contractul de achizitie publicd reprezinta contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii,
actului administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori economici si una ori
mai multe autoritd{i contractante, care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse

sau prestarea de servicii;

Din punct de vedere al obiectului contractului, acestea se clasifica in :

- contract de achizitie publicd de lucréri

- contract de achizitie publici de produse

11
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- contract de achizitie publicé de servicii

Procedurile de atribuire reglementate de prezenta lege se aplici in cazul atribuirii
contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru a céror valoare estimati, fard TVA, este egali
sau mai mare decét urmatoarele praguri valorice:

a) 23. 227. 215 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de lucriri;

b) 600. 129 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile cadru de produse si de

servicii;

¢) 3. 334. 050 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de servicii care au

ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in anexa nr, 2.

Procedurile de atribuire reglementate legea 98/2016, aplicabile pentru atribuirea contractelor
de achizitie publicd/acordurilor-cadru sau organizarea concursurilor de solutii cu o valoare
estimatd egald sau mai mare decét pragurile previzute anterior sunt urmétoarele:

a) licitatia deschisa;

b) licitatia restransa;

c) negocierea competitiva;

d) dialogul competitiv;

€) parteneriatul pentru inovare;

f) negocierea fara publicare prealabil;

g) concursul de solutii;

h) procedura de atribuire aplicabild in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice;

12
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h) procedura simplificata (se initiazi prin publicarea in SEAP a unui anunt de participare
simplificat, insotit de documentatia de atribuire aferenti)

{nainte de initierea procedurii de atribuire, autoritatea contractanti are dreptul de a organiza
consultdri ale pietei in vederea pregitirii achizitiei, prin raportare la obiectul contractului de
achizitie public, si pentru a informa operatorii economici cu privire la planurile de achizitie si
cerintele avute in vedere In legdturd cu acestea, ficdnd cunoscut acest lucru prin intermediul
SICAP, precum si prin orice aiie mijloace.

Autoritatea contractantd are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii in cazul in
care valoarea estimati a achizitiei, fird TVA, este mai micd decat 132. 519 lei, respectiv lucriri,
in cazul in care valoarea estimatd a achizitiei, fard TVA, este mai mici decat 441. 730 lei.

Autoritatea contractantd calculeazd valoarea estimatd a unei achizitii avind in vedere
valoarea totald de plats, fard TVA, estimati de autoritatea contractantd, luind in considerare
orice eventuale forme de optiuni §i prelungiri ale contractului mentionate in mod explicit in
documentele achizitiei.

In cazul in care autoritatea contractantd prevede, in conformitate cu legislatia in vigoare,
acordarea unor premii/prime pentru ofertanti sau candidati, determinarea valorii estimate a
achizitiei trebuie sé includa si valoarea premiilor/primelor respective.

In cazul contractelor de achizitie publica de lucriri valoarea estimatii a achizitiei se calculeazi
ludnd in considerare atét costul lucrarilor, cét si valoarea totali estimati a produselor si
serviciilor puse la dispozitia contractantului de cétre autoritatea contractanta, necesare pentru
executarea lucrérilor.

Far3 a aduce atingere dispozitiilor legale sau administrative privind pretul anumitor produse
ori remunerarea anumitor servicii, autoritatea contractantd atribuie contractul de achizitie

13




Procedura operationala
PROGRAMUL ANUAL |[Editia I
AL ACHIZITIILOR |Numar de exemplare ...... | SRR

PRIMARIA COMUNEI PUBLICE
Nusfalau
Revizia ........cccccunen.
[Numar de exemplare.....................
Judetul Séla_] COD PO-

Pagina.............c.difeecnenncnnceee.

Exemplar nr. ....ccccovveeieeeciece s

publicd/acordul-cadru ofertantului care a depus oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere
economic .

Autoritatea contractant3 stabileste oferta cea mai avantajoasé din punct de vedere economic
pe baza criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare previzuti in documentele achizitiei.

Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic, autoritatea
contractanti are dreptul de a aplica unul dintre urmétoarele criterii de atribuire:

a) pretul cel mai scizut;

b) costul cel mai scazut;

¢) cel mai bun raport calitate-pret;
d) cel mai bun raport calitate-cost .

cel mai bun raport calitate-pret/calitate-cost se determind pe baza unor factori de evaluare care
includ aspecte calitative, de mediu si/sau sociale, in legéturé cu obiectul contractului de achizitie
public#/acordului-cadru.

Factorii de evaluare previzuti anterior pot viza, printre altele:

a) calitatea, inclusiv avantajele tehnice, caracteristicile estetice gi functionale, accesibilitatea,
conceptul de proiectare pentru toti utilizatorii, caracteristicile sociale, de mediu si inovatoare si
comercializarea si conditiile acesteia;

b) organizarea, calificarea §i experienta personalului desemnat pentru executarea
contractului, In cazul in care calitatea personalului desemnat poate sd aibd un impact
semnificativ asupra nivelului calitativ de executare a contractului;

¢) serviciile postvanzare, asistenta tehnici si conditiile de livrare, cum ar fi data livrrii,
procesul de livrare si termenul de livrare sau de finalizare.
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Criteriul de atribuire cel mai bun raport calitate-pref include de reguld un element de pret sau
de cost; in situatia in care autoritatea contractantd initiazi o proceduri de atribuire cu buget fix,
in care elementul de pret sau de cost este un pret sau cost fix, factorii de evaluare se referd
numai la aspecte calitative ale produselor, serviciilor sau lucririlor care fac obiectul achizitiei.

Costul cel mai scézut se determina pe considerente de rentabilitate, utilizand factori precum
calcularea costurilor pe ciclui de viata.
Autoritatea contractantd nu va utiliza costul cel mai scazut/pretul cel mai scézut drept criteriu de
atribuire In cazul:

a) anumitor categorii de contracte de achizitie publicd/acorduri-cadru de lucriri sau de
servicii care au ca obiect servicii intelectuale i care presupun activitati cu nivel de complexitate
ridicat;

b) contractelor de achizifie publicd/acordurilor-cadru de lucrdri sau de servicii care sunt
aferente proiectelor de infrastructurd de transport transeuropene, asa cum sunt definite in
prezenta lege, si drumuri judetene.

Categoriile de contracte de achizitie public#/acorduri-cadru previzute anterior, precum si
ponderea maxima pe care elementul pret san cost o poate avea in cadrul criteriului de atribuire a
acestor contracte se stabilesc prin normele metodologice de aplicare a prezentei legi.

in cazul in care doud sau mai multe oferte sunt echivalente, autorititile contractante pot
aplica un criteriu suplimentar, de exemplu: combaterea somajului, ce se va mentiona explicit in
anuntul de participare.

15



Procedura operationala
PROGRAMUL ANUAL [Editia ]
AL ACHIZITIILOR [Numar de exemplare ......1...............
PRIMARIA COMUNEI PUBLICE
Nusfalau
Revizia .........c.c.......
[Numar de exemplare.....................
Judetul Sélaj COD PO- :

Pagina..............din....cceeeeeeenn.
Exemplar nr. ....cccceceevevenccenerrenrenenne.

Autoritatea contractantd stabileste oferta castigitoare pe baza criteriului de atribuire si a
factorilor de evaluare precizati in invitatia de participare/anuntul de participare si in
documentele achizitiei, dacd sunt indeplinite in mod cumulativ urmétoarele conditii:

a) oferta respectiva indeplineste toate cerintele, conditiile i criteriile stabilite prin anunful de
participare si documentele achizitiei, avand 1n vedere;

b) oferta respectivi a fost depusé de un ofertant care indeplineste criteriile privind calificarea
si, dacd este cazul, criteriile de selectie si nu se afla sub incidenta motivelor de excludere.

In cazul in care autoritatea contractantid nu poate incheia contractul cu ofertantui a carui
ofertd a fost stabilitd ca fiind clstigitoare, din cauza faptului ci ofertantul in cauzi se afl3 intr-o
situatie de fortd majord sau in imposibilitatea fortuitd de a executa contractul, autoritatea
contractantd are dreptul si declare cistigitoare oferta clasatd pe locul 2, in conditiile in care
aceasta este admisibila.

Autoritatea contractanti nu are dreptul ca prin clarificarile/completérile solicitate sa
determine aparitia unui avantaj evident in favoarea unui ofertant/candidat .
In cazul unei oferte care are un pret sau cost aparent neobisnuit de scizut in raport cu lucrarile,
produsele sau serviciile care constituie obiectul contractului de achizitie public&/acordului-cadru
care urmeaz3 a fi atribuit/incheiat, autoritatea contractanti are obligatia de a solicita ofertantului
care a depus o astfel de ofertd clarificéri cu privire la pretul sau costul propus .

Conform prevederilor Legii 98/2016 privind achizitiile pubice se stabilesc cazurile si
conditiile specifice in care autoritatea contractantd are dreptul, in cadrul procedurii de licitatie
deschisa, si evalueze conformitatea ofertelor cu specificatiile tehnice §i celelalte cerinte
previzute in documentele achizitiei si sd aplice criteriul de atribuire si factorii de evaluare
anterior verificarii indeplinirii criteriilor de calificare si selectie.
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in cazul in care informatiile sau documentele prezentate de cétre operatorii economici sunt
incomplete sau eronate sau in cazul in care lipsesc anumite documente, autoritatea contractant’
are dreptul de a solicita intr-un anumit termen ofertantilor/candidatilor clarificiri si, dupi caz,
completdri ale documentelor prezentate de acestia in cadrul ofertelor sau solicitirilor de
participare, cu respectarea principiilor tratamentului egal si transparentei.

Autoritatea contractanti nu are dreptul ca prin clarificarile/completirile solicitate s&
determine aparitia unui avantaj evident in favoarea unui ofertant/candidat .

in cazul unei oferte care are un pret sau cost aparent neobisnuit de scizut in raport cu
lucrarile, produsele sau serviciile care constituie obiectul contractului de achizitie
publica/acerdului-cadru care urmeazi a fi atribuit/incheiat, autoritatea contractanti are obligatia
de a solicita ofertantului care a depus o astfel de oferta clarificiri cu privire la pretul sau costul
propus .

Autoritatea contractantd evalueazd informatiile si documentele furnizate de ofertantul a
cdrui ofertd are un pref aparent neobisnuit de scazut si respinge respectiva ofertd numai atunci
cdnd dovezile furnizate nu justifici in mod corespunzitor nivelul scazut al pretului sau al
costurilor propuse, tindnd seama de elementele mentionate anterior.

Autoritatea contractantd respinge intotdeauna o ofertd atunci cind constati ci aceasta are un
pret neobisnuit de scizut deoarece nu respecté obligatiile previzute.

Atunci cénd autoritatea contractanta constatd cd o ofertd are un pret neobisnuit de scizut
deoarece ofertantul beneficiaza de un ajutor de stat, oferta respectiva poate fi respinsi doar din
acest motiv numai daci, in urma clarificrilor solicitate, ofertantul nu a putut demonstra, intr-un
termen corespunzitor stabilit de autoritatea contractants, ci ajutorul de stat a fost acordat in
mod
legal.
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In cazul in care autoritatea contractanti respinge o ofertd pentru motivul mentionat anterior,
va informa Comisia Europeand dupé consultarea cu Consiliul Concurentei.

Procedura de atribuire se finalizeaza prin:

a) incheierea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru; sau

b) anularea procedurii de atribuire.

Autoritatea contractantd are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de
achizitie publici/acordului-cadru in urmitoarele cazuri:

a) dacd nu a fost depusd nicio ofertd/solicitare de participare sau dac nu a fost depusi nicio
ofertd admisibili;

b) dacd au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului
neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

c) dacé incélciri ale prevederilor legale afecteazi procedura de atribuire sau daci este
imposibild incheierea contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecati dispune
modificarea/eliminarea oricéror specificatii tehnice din caietul de sarcini ori din aite documente
emise in legéturd cu procedura de atribuire, iar autoritatea contractanta se afld in imposibilitatea
de a adopta mésuri de remediere, fard ca acestea sa afecteze principiile achizitiilor publice

e) dacd contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a cérui ofertd a fost stabilitd cAstigitoare
din cauza faptului cd ofertantul in cauzd se afld intr-o situatie de for{i majord sau in
imposibilitatea fortuitd de a executa contractul §i nu existii o oferta clasati pe locul 2 admisibila.
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Autoritatea contractanti are obligatia de a transmite ofertantului declarat céstigitor o
comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care fsi manifestd acordul de a incheia
contractul de achizitie publicd/acordul-cadru.

Pe durata procesului de evaluare, autoritatea contractanti are dreptul de a transmite
candidatilor/ofertantilor rezultate partiale, aferente fiecarei etape intermediare a acestui proces,
in conformitate cu conditiile specifice prevdzute prin normele metodologice de aplicare a
prezentei legi.

Autoritatea contractanti stabileste oferta cistigatoare in termen de maximum 25 de zile de la
data-limitd de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi
aceasti perioadd. Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cunostinta operatorilor
economici implicati in proceduri in termen de maximum doua zile.

Autoritatea contractantd informeazi fiecare candidat/ofertant cu privire la deciziile luate in
ceea ce priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru sau admiterea intr-un sistem dinamic de
achizitii, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricirei decizii de a nu atribui un
contract, de a nu incheia un acord-cadru, de a nu implementa un sistem dinamic de achizitii ori
de a relua procedura de atribuire, cit mai curdnd posibil, dar nu mai tirziu de 5 zile de la
emiterea deciziilor respective.

in cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii, autoritatea contractanti are obligatia de a
cuprinde:

a) fiecdrui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a
solicitarii sale de participare;

b) fiecirui ofertant care a prezentat o ofertd inacceptabild sau neconformi, motivele concrete
care au stat la baza deciziei autoritétii contractante;
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c) fiecdrui ofertant care a depus o ofertd admisibild, dar care nu a fost declarata céstigitoare,
caracteristicile i avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate céstigitoare in raport cu
oferta sa, numele ofertantului cruia urmeaza s i se atribuie contractul de achizitie publici sau,
dupa caz, ale ofertantului/ofertantilor cu care urmeazi sa se incheie un acord-cadru;

d) fiecarui ofertant care a depus o ofertd admisibila, informatii referitoare la desfisurarea si
progresul negocierilor si al dialogului cu ofertantii.

Autoritatea contractantd are dreptul de a nu comunica anumite informatii privind atribuirea
contractului de achizitie publicd, incheierea acordului-cadru sau admiterea intr-un sistem
dinamic de achizitii, in situatia in care dezviluirea acestora:

a) ar impiedica aplicarea unor dispozitii legale sau ar fi contrara interesului public;
b) ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic, publice sau
private, sau ar putea aduce atingere concurentei loiale intre operatorii economici.

Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru
fiecare contract de achizitie publicd atribuit sau acord-cadru incheiat, precum si pentru fiecare
sistem dinamic de achizitii lansat .

Reaportu! procedurii de atribuire trebuie s cuprindi cel putin urmatoarele documente/informatii:
a) denumirea si adresa autoritatii contractante, obiectul si valoarea contractului de achizitie
publicéd/acordului-cadru sau a sistemului dinamic de achizitii;

b) daci este cazul, rezultatele procesului de calificare si/sau selectie a
candidatilor/ofertaniilor si/sau reducerea numérului acestora pe parcursul procedurii de
atribuire;

¢) motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scizut;

d) denumirea ofertantului declarat cagtigator si motivele pentru care oferta acestuia a fost
desemnati castigitoare;

e) In misura n care sunt cunoscute, partea/partile din contractul de achizitie
publicé/acordulcadru pe care ofertantul declarat cistigétor intentioneazi si o/le subcontracteze
unor terti si denumirea subcontractantilor;
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f) justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul aplicarii
procedurilor de negociere competitivd, dialog competitiv sau negociere farid publicarea
prealabild a unui anunt de participare;

g) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractantd a decis anularea procedurii de
atribuire;

h) atunci cénd este cazul, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de comunicare
decat cele electronice pentru depunerea ofertelor;

i) atunci cénd este cazul, conflictele de interese identificate si misurile luate in acest sens .

Raportul procedurii de atribuire sau orice elemente importante din cuprinsul acestuia vor fi
comunicate Comisiel Europene sau autoritétilor si institutiilor publice competente, la solicitarea
acestora.

Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice pentru fiecare
contract de achizitie publicd/acord-cadru incheiat, respectiv pentru fiecare sistem dinamic de
achizitii lansat .

Dosarul achizitiei publice se p#streazd de citre autoritatea contractantd atdt timp cét
contractul de achizitie publicé/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani
de la data incetérii contractului respectiv .

in cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreazi cel putin 5 ani de la data
anuldrii respectivei proceduri.

8. 4. 3. Valorificarea rezultatelor activititii:

Rezultatele activititii vor fi valorificate de citre toate comisiile si compartimentele din Institutie.

9. Responsabilitatii

9.1
conducitorul

21




Procedura operationala
PROGRAMUL ANUAL |Editia I
AL ACHIZITIILOR [Numar de exemplare ......1...............
PRIMARIA COMUNEI PUBLICE
Nusfalau
Revizia ...
Numar de exemplare.....................
Judetul Séla_] COD PO-
Pagina...............di"n...................
Exemplar nr. ......ccccoeevveveenvenrnnennen.
Conducitorulins
titugiei Aproba
procedura

Asigurd implementarea si mentinerea
procedurii. Monitorizeazi procedura

9. 2. Inspectorul Achizitii Publice Monitorizeaza respectarea procedurii;Realizeazi activititile
descrise ia termeneie stabilite in prezenta procedura

9. 3. Comisia de achizitii
Verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti

Verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punct de vedere al modului in care
acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini

Verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti din punctual de vedere al
incadrarii in

fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv

Stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a motivelor care stau la baza incadrarii
oferteior

respective in aceasta cartegorie
Stabilirea ofertelor admisibile

Aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevazut in documentatia de atribuire si
stabilirea ofertei castigatoare
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Elaborarea raportului procedurii de atribuire

9. 3. Persoanele care utilizeaza aceasta procedura :

Aplica forma initiala, precum si varianta revizuita de la data in vigoare a acesteia

10. Formulare

Toate documentele si dovezile pe baza cirora se realizeaza activitatea proceduratii se
afld in dosareie compartimentului Financiar-Contabil.

Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de céte ori apar modificiri ale
reglementdrilor legale cu caracter general §i intern pe baza cdrora se desfisoari
activitatea/activitatile care face/fac obiectul acestei proceduri.

Anexe
Nr. Numar de Arhivare
Cenumirea anexei Elaborator Aproba Difuzare
anexa exemplare Loc Perioada
1 Calendarul procedurii de atribuire CFC CFC

Programul anual al achizitiilor
2 CFC CFC

publice
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