Primaria
Comunei
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PROCEDURA

Editial | Revizia 0

privind constatarea desfacerii césitoriei prin acordul sotilor Cod: PS.-23

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

DATA 16.07.2018 | Exemplar nr.1 | SEMNATURA
ELABORAT Responsabil Sami Eva
VERIFICAT Secretar —Rad Maria
APROBAT Primar — Mate Radu

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei | aplica prevederile

Data de la care se I

editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4
1. Editia 1 X X
2. Revizia 1
3. Revizia 2

Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

$copul" Exemplar | Compartiment Functia Nume si l?at.a" Semnatura
difuzarii | nr. prenume primirii
1 4 5 6 7
L. Aplicare 1 Compariment Ofiter Sami Eva | 17.07.2018
juridic si stare
resurese umane civila
Serviciul de
stare civila
2. Aplicare
3. Aplicare Secretar Secretar | Rad Maria | 17.07.2018
Serviciul de
stare civila
4. | Informare Primar | Mate Radu | 17.07.2018
5. Evidenta 1 Compariment Ofiter Sami Eva | 17.07.2018
juridic si stare
resurese umane civila
Serviciul de
stare civild
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Comunei
Nusfaldu

PROCEDURA
privind constatarea desfacerii césitoriei prin acordul sotilor Cod: PS.-23

Scopul acestei proceduri este :

a) stabilirea unui set de reguli pentru reglementarea desfisurdrii activitdtilor privind constatarea
desfacerii cisitoriei prin acordul sotilor;

b) stabilirea responsabilitdtilor privind intocmirea, verificarea si aprobarea documentelor aferente
activitatilor specifice constatirii desfacerii csitoriei prin acordul sotilor.

2. DOMENIU

Procedura se aplici de citre persoanele cu atributii pe linia activitd{ii privind constatarea desfacerii
cisitoriei prin acordul sotilor de cétre ofiterul de stare civila.

3. REFERINTE NORMATIVE

Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicata;
Metodologia cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civila,
aprobati prin H.G. nr. 64/02.03.2011;

e Legeanr. 287/2009 privind Codul Civil, republicata;

e Regulamentul de Organizare §i Functionare al institufiei;

e Fisa postului.

4. DESCRIEREA PROCEDURII

Fazele activitatii:

OSC constati desfacerea césitoriei, prin divorg pe cale administrativd, dacé sotii sunt de acord
cu divortul si nu au copii minori, nascuti din césétorie din afara césitoriei sau adoptati.
Cererea de divort pe cale administrativd se face in scris, se depune si se semneaza personal de
catre ambii soti, in fata OSC delegat de la primaria care are in péstrare AC sau pe raza cireia se
afla ultima locuintd comuni a sotilor.
Astfel, OSC primeste cereri privind desfacerea casitoriei prin acordul sotilor, in doud cazuri, si
anume: cand AC se afli in arhiva proprie sau cind ultima locuintd comuni a sotilor a fost/este
pe raza sa de competentd.
[nregistrarea cererilor de divor{ pe cale administrativd se face separat in Registrul de intrare-
iesire al cererilor de divort, iar numele de inregistrare sunt repartizate in mod distinct fatd de
alte categorii de cereri.
In cererea de divort pe care sotii o completeaza n fata ofiterului de stare civild, fiecare dintre
acestia declari pe propria raspundere ci este de acord cu desfacerea csdtoriei; nu are copii
minori cu celalalt sot, niscuti din casitorie din afara cisétoriei sau adoptati; nu este pus sub
interdictie; nu a mai solicitat altor autorita{i desfacerea césatoriei; adresa ultimei locuinte
comune, precum si numele pe care fiecare sau, dupd caz, numai unul dintre acegtia urmeaza sé
il poarte dupa desfacerea césatoriei.
La depunerea cererii de divort, lucratorul de la ghiseu solicitd urmatoarele documente:

- CC in original;

- CN in original si fotocopii;
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- documentele cu care se face dovada identitatii in original si fotocopii;

- 1n ipoteza in care ultima locuintd comund declaratd nu este aceeasi cu domiciliul sau
resedinta inscris/3 in actul de identitate, sotii vor da o declaratie in fata OSC in acest
sens.

o in cazul cetitenilor striini, CN trebuie sa indeplineasca cerintele de legalitate previzute in
conventiile internationale si tratatele incheiate intre Roménia si statele ai caror cetiteni sunt,
dupd cum urmeaza :

- Documentele eliberate de institutii ale statelor semnatare ale Conventiei de la Haga din
05.10.1961 se apostileazi;

- Documentele eliberate de statele cu care Romaénia a incheiat tratate/conventii/acorduri
de asistentd judiciard sunt scutite de supralegalizare, apostilare sau orice altd
formalitate;

- Documentele care nu se regdsesc in una din situatiile prevdzute anterior, se
supralegalizeaza.

o fn cazul persoanelor care nu cunosc limba roména, depunerea cererii de divor} se face in
prezenta unui traducitor autorizat, iar in cazul persoanelor surdo-mute, in prezenta unui
interpret, lucrétorul incheind in acest sens un PV.

e Dupi confruntarea datelor din documentele prezentate cu datele inscrise in cererea de divort,
OSC certifics pentru conformitate copiile depuse, cu exceptia CC, in cazul céruia se refine
originalui. Valabilitatea documentelor cu care se face dovada identité{ii se verificd de cétre
lucritorul de la ghiseu, atit la momentul depunerii cererii, cat si la data eliberdrii certificatului
de divort.

e OSC de la ghiseu, solicitd urmatoarele tipuri de documente:

- Pentru cetiitenii romani — buletinul de identitate, cartea de identitate provizorie sau
pasaportul CRDS;

- Pentru cetitenii UE sau SEE — documentul de identitate sau pasaportul emis de statul
apartintor;

- Peniru apatrizi — pasaportul emis in baza Conventiei privind statutul apatrizilor din anul
1954, insotit de permisul de sedere permanent si temporard, dupa caz;

- Pentru cetiitenii statelor terte — pasaportul emis de statul ai céror cetiteni sunt, in care si fie
aplicati viza de intrare pe teritoriul Roméniei; viza trebuie si fie valabild atat la data
depunerii declaratiei, cét si la data oficierii;

- Pentru cetiitenii cirora li s-a acordat o forma de protectie in Roménia — documentul de
cilatorie emis in baza Conventiei de la Geneva din 1951 sau, dupd caz, documentul de
cilatorie pentru strdinii care au obtinut protectie subsidiard — protectie umanitara
conditionat;

- Pentru cetitenii solicitanti de azil in Roménia — pasaportul emis de statul ai ciror cetdteni
sunt, insotit de documentul temporar de identitate.

e OSC delegat inregistreaza cererea de divort in ziua in care o primeste si acordd sofilor un
termen de 30 de zile calendaristice, calculate de la data depunerii cererii, pentru eventuale
retragere a acesteia. Cererea de divort, impreund cu intreaga documentatie, se constituie intr-un
dosar de divort, care se numeroteazi cronologic. Fieciruia dintre sotilor li se inméneaza o
dovada privind inregistrarea cererii de divort, pe care sunt inscrise numarul de inregistrare al
cererii si data la care expira termenul de 30 de zile.

Pag.3din 6




CPrlml;axrlleai PROCEDURA Editial | Revizia 0
N(l)lrsr;aliu privind constatarea desfacerii casatoriei prin acordul sotilor Cod: PS.-23

o La expirarea termenului de 30 de zile calendaristice, OSC delegat verificd dacé sotii stiruie s&
divorteze si daci, in acest sens, consim{iiméntul lor este liber si neviciat, solicitdnd sotilor o
declaratie. In ipoteza in care sotii stdruie sa divorteze, OSC constati desfacerea cisatoriei prin
acordul sotilor si 1i programeaza pe fostii soti pentru eliberarea certificatului de divort intr-un
termen de maxim 5 zile lucritoare, dindu-le o dovada in acest sens.

e La data desfacerii cisatoriei, OSC anuleazi cartea de identitate a fostului sot care isi schimba
numele de familie prin divort, prin tdierea colfului fin care se afld inscrisd perioada de
valabilitate. In cazul cartilor de identitate provizorii si a buletinelor de identitate, anularea se

face prin inscrierea mentiunii "Desficut cdsatoria cu ........... inregistratd la numarul ............ ,
prin Certificatul de Divort nr. ........... din ......c...... al Primariei .Nusfalau judeful .S3laj. Actul
de identitate va fi preschimbat pana la data de ........... ". Termenul de preschimbare este de 15
zile.

e Tnainte de eliberarea certificatului de divort ca urmare a constatirii desfacerii cisitoriei prin
acordul sotilor, OSC soliciti alocarea din Registrul unic al certificatelor de divort, a numarului
certificatului de divort, care urmeazi a fi inscris pe acesta.

e Certificatul de divort se intocmeste in 3 exemplare originale, dintre care doud se inmaneaza
partilor pe bazi de semnaturi pe cererea de divort si in registrul de evidentd a certificatelor de
divort, iar un exemplar riméane la dosarul de divort.

o In caz de pierdere, furt sau distrugere a certificatului de divort, se elibereazd un duplicat,
conform cu originaiul, afiat in arhiva proprie, in baza cererii formuiaie de cétre unul dintre
fostii soti, personal sau prin imputernicit cu procurd speciald, cererea fiind depusd la ghiseu,
urmand aceeasi procedurd a programdrii. in acelasi mod se procedeazi si in cazul certificatelor
de divort gresit completate, care se retrag in vederea rectificirii, iar cel gresit completat se
anuleazi si se claseazi la dosarul de divort.

e Eliberarea certificatelor de divort se va face la data programdrii, de cétre lucritorul de la
ghiseu, in timpul programului de eliberari.

e Dupi emiterea certificatului de divort, in ipoteza in care AC care s-a desfécut se afld in arhiva
proprie, inscrie de indatd pe marginea actului de cisitorie menfiunea corespunzatoare, iar in
termen de maximum 10 zile de la data inscrierii mentiunii transmite:

- comunicare de mentiune la exemplarul II al actului de casétorie si la actele de nagtere ale
fostilor soti;

- copia certificatului de divort la structura de evident3 a persoanelor din cadrul SPCLEP de la
domiciliul sotilor, in vederea inregistririi mentiunii in RNEP;

- in cazul cetitenilor striiini, transmite la DEABD extras pentru uz oficial de pe AC, cu
mentiunea de divort, insotit de copia certificatului de divor.

o In cazul in care cererea de divort se depune ia primaria UAT de la ultima locuin{d comund a
fostilor sofi, care nu are in pastrare AC, OSC transmite:

- de indati, copia certificatului de divort la SPCLEP sau, dupd caz, la priméria care are in
pistrare AC, pentru inscrierea mentiunii de divort;

- in termen de maximum 10 zile, copia certificatului de divort la structura de evidentd a
persoanelor din cadrul SPCLEP de la domiciliul sotilor, in vederea inregistrérii mentiunii in
RNEP.

e CC retinut la dosarul de divort se transmite spre anulare primériei emitente la data eliberarii
certificatului de divort.

e Dupa eliberarea certificatului de divort, se arhiveazd dosarele in ordinea numerelor de
Tnregistrare, pe ani calendaristici, §i se pastreaza in arhiva proprie timp de 50 de ani.
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e Daci sotii nu se prezinti impreund dupa expirarea termenului de 30 de zile, OSC de la
compartiment intocmeste un referat, aprobat de primar, prin care dosarul de divort se claseaza.

o in aceleasi conditii OSC claseazd dosarul daci ambii soti sau numai unul dintre acestia
inteleg/intelege si renunte la divort, daci inainte de finalizarea procedurii de divorf, unul dintre
soti este pus sub interdictie, intervine nasterea unui copil sau dacs, unul dintre soti a decedat,
casatoria incetdnd prin deces.

o In situatia in care OSC constati ci nu sunt intrunite conditiile previzute de Legea nr. 287/2009
privind Codul Civil, republicata, pentru desfacerea cisitoriei prin acordul sotilor, intocmeste un
referat prin care propune respingerea cererii de divorf si emiterea unei dispozitii de respingere
de cétre primar.

5. RESPONSABILITATI:

1. Personalul céruia i-au fost repartizate solutionarea lucrérilor;

2. Seful SSC verifici respectarea acestei proceduri §i a variantei/variantelor revizuitd/revizuite in
cadrul SSC pe care o conduce.

3. Persoanele care utilizeazi aceastd procedurd aplicd forma initiald, precum si varianta/variantele
revizuitii/revizuite dupd data intrdrii in vigoare a acesteia.

6. DISPOZITII FINALE

a) Procedura va fi difuzata personaiuiui de executie cat si celor care desfdgoard activitafi de verificare
si control;

b) Actuala procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificdri organizatorice sau ale
reglementirilor legale cu caracter general si intern pe baza cérora se desfigoard activititile care fac
obiectul acestei proceduri;

¢) Pe perioada absentei de la serviciu a sefului SSC care utilizeaza aceastd procedurd, in forma initiald
sau revizuiti, aplicarea acesteia se va realiza de cétre Inlocuitorul legal al acestuia;

d) Anexa se pastreazi la emitent;

7. DEFINITII ST ABREVIERI

Definitii

Abrevieri

DEPABD Directia de Evident3 a Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date
SPCLEP  Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor

0SC Ofiter de stare civild

AC Act de césitorie

FSC Functionar de stare civila

SPCJEP  Serviciul Public Comunitar Judetean de Evidentd a Persoanelor
CRDS Cetitean romén cu domiciliul in striinétate

UAT Unitate administrativ teritoriale
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RII Registrul intrare-iegire
CC Certificat de césatorie
CN Certificat de nastere
UE Uniunii Europene
SEE Spatiului Economic European
UAT Unitatii administrativ — teritoriald
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