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CONSILIUL LOCAL AL | PROCEDURA OPERATIONALA
COMUNEI Nusfaliu STABILIREA VENITURILOR
Compartiment buget si PROPRII
finante
Cod document: PO-CV-01

Versiunea : 1.0

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

DATA 16.07.2018 | Exemplar nr.1 | SEMNATURA
ELABORAT Contabil :Ambrus Piroka

VERIFICAT Secretar — Rad Maria

APROBAT Primar — Mate Radu

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

. . . Componenta revizuita Modalitatea aplica
Editia/ revizia . . . .
. cpe e reviziei prevederile
in cadrul editiei e .
editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
1. Editia 1 X
2. Revizia 1
3. Revizia 2

Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

S.copul. . Exemplar | Compartiment Functia Nume si ]?at.a ) Semnatura
difuzarii | nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
1. Aplicare 1 Buget si finante | Contabil Ambrus 17.07.2018
Piroka
2. Aplicare
3. Aplicare Impozite §i taxe | Consilier Farnag 17.07.2018
locale Viorica
4. | Informare 1 Primar | Mate Radu | 17.07.2018
5. Evidenta 1 Buget si finante | Contabil Ambrus 17.07.2018
Piroka




CONSILIUL LOCAL AL | PROCEDURA OPERATIONALA
COMUNEI Nusfaliu STABILIREA VENITURILOR | Pagina 2 din 6
Compartiment buget si PROPRII
finante
Cod document: PO-CV-01 Versiunea : 1.0
1. SCOP

Prezenta procedura operationald are ca scop descrierea modului de efectuare si
desfasurare a activititii de stabilire a surselor de venituri proprii ale Consiliului local al
comunei Nusfalau, stabilirea responsabilitatilor persoanelor implicate in aceastd activitate, si
documentele intocmite si utilizate in derularea acestei activitéti.

2. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedura operationala se aplicd activititii de stabilire a surselor de venituri
proprii ale Consiliului local, efectuate de cétre Compartimentul Buget si finante si
Compartimentul Impozite si Taxe locale din cadrul Consiliului local.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificérile si completarile ulterioare
e Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal din
06.01.2016

4. DEFINITII SI PRESCURTARI

4.1. Definitii ale termenilor

Taxd - Suma plititd de o persoana fizicd sau juridicd, de reguld, pentru serviciile
prestate acesteia de citre un operator economic, o institutie publicd, ori un serviciu public i
are caracter nerambursabil

Tarif - Pret oficial pentru prestarile de servicii, transportul de mérfuri §i de
persoane, servicii postale, telefonice, telegrafice, pentru radio si televiziune, pentru consumul
de api, de energie electrica §i termica, etc.

Chirie- suma de bani plititd de chirias in schimbul folosintei unui spatiu imobiliar,
teren.

Redeventi- suma de bani platitd periodic de cétre personae fizice sau juridice care
au concesionat anumite bunuri

Venituri proprii- resurse banesti care se cuvin bugetelor locale, in baza unor
prevederi legale, formate din impozite ,taxe, contributii.

4.2. Prescurtari
P.O.-Procedura operationala

CLC/O- Consiliul local al comunei Nusfaldu
INS- Institutul National de Statistica

5. RESPONSABILITATI
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Primar:

Intocmeste Expunerea de motive la Proiectul de Hotarére privind stabilirea veniturilor
proprii, respectiv: stabilirea taxelor §i tarifelor de competenta Consiliului local si il supune
spre avizare Comisiilor de specialitate.

Propune spre aprobare Consiliului local Proiectul de Hotardre privind stabilirea
veniturilor proprii, respectiv: stabilirea taxelor si tarifelor de competenfa acestuia §i ia in
considerare amendamentele aduse de consilerii locali;

Viceprimar:
Sustine in comisiile de specialitate ale Consiliului local, proiectul de hotérare si ia in
considerare amendamentele aduse de consilerii locali.

Secretarul comunei:
Avizeaza, pentru legalitatea Proiectul de Hotarare privind stabilirea veniturilor proprii,
respectiv: stabilirea taxelor i tarifelor de competenta Consiliului local, in baza solicitarilor.

Compartimentul Buget si finante si Compartimentul impozite si taxe locale:

- intocmeste Raportul de specialitate, Proiectul Expunerii de motive §i Proiectul de
Hotarare privind stabilirea veniturilor proprii, respectiv: stabilirea taxelor i tarifelor
de competenta Consiliului local, in baza propunerilor ficute de cétre compartimentele
de specialitate si ordonatorii de credite secundari si tertiari din subordinea Consiliuiui
iocal;

- Transmite spre avizare proiectul de hotirdre Compartimentului juridic din cadrul
Consiliului local;

- Face eventualele modificiri intervenite in sedinta de Consiliu local la proiectul de
hotiirare care devine hotarére a Consiliuiui local.

- Intocmeste adresa de solicitare a propunerilor de taxe si tarife de la compartimentele
din cadrul Consiliului local i de la institutiile din subordinea acestuia;

- Primeste propunerile de taxe §i tarife in luna iulie a anului in curs de la
compartimentele care elibereaza certificate, avize i autorizatii;

- Primeste propuneri de taxe si tarife de interes local in luna iulie a anului in curs de la
institutiile din subordinea Consiliului local,

- Primeste propuneri de tarife de la compartimentul care inchiriazi sau concesioneaz
spatii imobiliare sau terenuri; care elibereazi avize §i acorduri prealabile pentru
diverse servicii prestate, in luna octombrie a anului in curs;

- Solicitd indicii preturilor de consum si rata inflatiei din Buletinul statistic de prefuri
de la Institutul National de Statistica;

- Analizeazi propunerile de taxe si tarife, verificd realitatea datelor din situatiile
prezentate si le comparé cu datele din anii precedenti;

- Incadreazi nivelul taxelor si tarifelor propuse in limita stabiliti de legislatia in
vigoare;

- Propune nivelul taxelor gi tarifelor pentru anul fiscal urmitor, in baza propunerilor
ficute de ciitre compartimentele de specialitate §i ordonatorii de credite secundari i
tertiari din subordinea Consiliului local;

- Iain considerare indicele preturilor de consum;

- Intocmeste nota de fundamentare a veniturilor proprii ale Consiliului local, bazindu-se
pe constatarea §i evaluarea materiei impozabile si a bazei de impozitare, evaluarea
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serviciilor prestate si a veniturilor obtinute din acestea, in scopul evaludrii corecte a
veniturilor;

- Intocmeste situatia veniturilor proprii ale Consiliului local pe anul fiscal urmétor, pe
baza clasificatiei bugetare pentru a fi inclusi in proiectul de buget al comunei.

6. DESCRIEREA PROCESULUI

6.1. Obiectivele procesului: realizarea unei bune evaluéri a materiei impozabile si a bazei de
impozitare, actualizarea acesteia cu rata inflatiei, evaluarea serviciilor prestate §i a veniturilor
obtinute din acestea .

6.2.Resursele necesare: personal competent, biroticd, consumabile, spatii depozitare, arhiva,
resurse financiare §i documentare

6.3 Clientii procesului : Toate compartimentele din aparatul propriu al Consiliului
local, beneficiarii de contracte de inchiriere, concesiune, comodat, asociere in participatiune
pe spatii cu altd destinatie din domeniul public/privat al comunei.

6.4 Intrari si iesiri in §i din proces, procese in amonte si in aval, indicatori de
performanta

| Element : Definire o]
Date de intrare] - Adrese prin care se fac propuneri de taxe primite de la compartimentele care
Proces in amonte elibereazi certificate, avize §i autorizatii.
i - Adrese prin care se fac propuneri de taxe de interes local primite de la
' institutiile din subordinea Consiliului local.
- Adrese prin care se fac propuneri de tarife primite de la compartimentele
care Inchiriaza sau concesioneazd spatii imobiliare sau terenuri, care elibereaza;
avize si acorduri prealabile pentru diverse servicii prestate.
. - Adresi oficiald cu indicii prefurilor de consum gi rata inflatiei din -Buletinul
statistic de preturi primiti de Institutul National de Statistica.
. - Propuneri de venituri din prestiri servicii si alte activititi de la
compartimentele din cadrul primariei. !

Surse ale datelor de intrare:

Externi: institutii din subordinea Consiliului local, Institutull Nafional de
Statistica

Interné: adrese oficiale din partea compartimentelor din aparatull excutiv al
Consiliului local |
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| Element | Definire
Date de iesire. - Hotirarile Consiliului local privind taxele si tarifele de interes local
Proces in aval - Situatia  veniturilor proprii ale Consiliului local realizate pe anii

precedenti si programate pentru anul fiscal urmiétor
- Nota de fundamentare a veniturilor proprii ale Consiliului local

Indicatori de | - Pondere de obiective realizate/planificate : stabilirea nivelului just ali
performanta surselor de venituri proprii

Proprietar de - Compartimentul Buget si finante, Compartimentul Impozite si taxe locale
proces

6.5. Realizarea procesului
Procesul de stabilire a veniturilor proprii cuprinde mai multe subprocese:
- colectarea de informatii despre masa impozabili si alte surse;
- definitivarea propunerii Hotararii Consiliului local;
- aprobarea hotirdrilor privind stabilirea taxele si tarifele de interes local in plenul
Consiliului local;
- comunicarea hotirérilor citre compartimentele si serviciile interesate;

Circuiatia docmentelor:

Consilierul din cadrul Compartimentului Buget si finante, are ca atributii: activitatea de
constatare, stabilire, urmirire i incasare a impozitelor, taxelor, tarifelor si a altor venituri ce
constituie surse ale bugetului comunei:

- Intocmeste adresa de solicitare a propunerilor de taxe si tarife de la Compartimentul
impozite si taxe locale din cadrul Consiliului local si de la institutiile din subordinea acestuia;

- Primeste propunerile de taxe i tarife in luna iulie a anului in curs de la serviciile care
elibereazi certificate, avize si autorizatii;

- Primeste propuneri de taxe si tarife de interes judetean in luna iulie a anului in curs
de la institutiile din subordinea Consiliului local,

- Primeste propuneri de tarife de la serviciile care inchiriazd sau concesioneaza spatii
imobiliare sau terenuri; care elibereazi avize si acorduri prealabile pentru diverse servicii
prestate, in luna octombrie a anului in curs;

- Solicitd indicii preturilor de consum si rata inflatiei din Buletinul statistic de prefuri de
la Institutul National de Statisticd, Sucursala Salaj;

- Analizeazi propunerile de taxe §i tarife, verificd realitatea datelor din situatiile
prezentate si le compari cu datele din anii precedenti;

- Incadreazi nivelul taxelor si tarifelor propuse in limita stabilitd de legislatia in
vigoare;

- Propune nivelul taxelor si tarifelor pentru anul fiscal urmitor;

- Face eventualele modificari la proiectele de hotirére care devin hotéréri ale Consiliului
local;

- Ia in considerare indicele preturilor de consum,;

- Intocmeste nota de fundamentare a veniturilor proprii ale Consiliului local, bazandu-se
pe constatarea §i evaluarea materiei impozabile si a bazei de impozitare, evaluarea serviciilor
prestate si a veniturilor obfinute din acestea, in scopul evaluérii corecte a veniturilor;

- Intocmeste situatia veniturilor proprii ale Consiliului local pe anul fiscal urmator, pe
baza clasificatiei bugetare pentru a fi inclusd in proiectul de buget al comunei.
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7. INREGISTRARI

- Adrese prin care se fac propuneri de taxe primite de la compartimentele care
elibereaza certificate, avize si autorizatii - respectiv propun nivelul taxelor pentru eliberarea
certificatelor, avizelor si autorizatiilor, valorile pe metru pétrat la cladiri §i alte constructii
pentru stabilirea bazei de calcul a taxelor de emitere si regularizare a autorizaiilor de
constructie;

- Adrese prin care se fac propuneri de taxe de interes local primite de la institufiile din
subordinea Consiliului local - respectiv propun nivelul taxelor de interes local,

- Adrese prin care se fac propuneri de tarife primite de la compartimentele care
inchiriaza sau concesioneazi spatii imobiliare sau terenuri, care elibereazé avize si acorduri
prealabile pentru diverse servicii prestate - respectiv propun nivelul tarifelor pentru unele
servicii de interes local: tarife minime de bazi lunare pentru inchirierea sau concesionarea
spatiilor din imobile proprietate publicdi sau privatdi a comunei, tarifele minime de
concesionare a terenurilor din proprietatea publicd sau privatd a primdriei pentru realizarea
lucrarilor de constructii, tarife minime pentru autovehicule cu tonaj si/sau gabarit ce depagesc
limitele legale, inmatriculate in Romaénia si care circuld pe drumurile comunale/ordgenesti din
judet, tarifele minime pentru eliberarea acordurilor prealabile i a autorizatiilor de amplasare
si executie a unor obiective in zona drumurilor comunale/oragenesti, tarifele de inchiriere sau
concesionare a suprafetelor de teren din zona drumurilor comunale/ordgenesti, tarifele minime
de folosinti a unor obiective sau utilititi amplasate pe terenuri aparfindnd drumurilor
comunale/ordsenesti, tarife minime pentru parcarea autovehiculelor in parciri amenajate pe
domeniul public si privat comunal/ordgenesc, etc;

- Adresi oficiali cu indicii prefurilor de consum §i rata inflatiei din Buletinul statistic
de prefuri primitd de Institutul National de Statistica - reprezintd actul prin care LN.S.
transmite la solicitarea Compartimentului buget si finante, indicii prefurilor de consum
utilizati la indexarea surselor de venituri proprii ale Consiliului local;

- Hotarérile Consiliului local privind taxele si tarifele de interes local — reprezintd
documentele oficiale in care se concretizeazi taxele si tarifele de interes local ce vor fi
aplicate incepand cu data de 1 januarie a anului urmétor;

- Situatia veniturilor proprii ale Consiliului local propuse pentru anul fiscal urmétor
reprezinti actul in care se concretizeazi nivelul surselor de venituri proprii ale acestuia,
conform clasificatiei bugetare, care vor fi incluse ulterior in proiectul de buget local al
comunei.

- Nota de fundamentare a veniturilor proprii ale Consiliului local - reprezintd actul in
care se prezinti nivelul surselor de venituri proprii ale acestuia incasate in anul precedent si
programate pe anul in curs.




