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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

DATA 16.07.2018 | Exemplar nr.1 SEMNATURA
ELABORAT Consilier — Imre Gyorgy
VERIFICAT Secretar — Rad Maria
APROBAT Primar — Mate Radu

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

. o o . Componenta revizuita . Data de la care se

Editia/ revizia in Modalitatea reviziei | aplica prevederile

cadrul editiei editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4
1. Editia 1 X

2. Revizia 1
3. Revizia 2

Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

scopul" Exemplar | Compartiment Functia Nume si ]?atwa . Semnatura
difuzarii | nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
Aplicare 1 Compariment Consilier Imre Gyorgy 17.07.2018
Registru Agricol
Informare 1 Primar Mate Radu 17.07.2018
Informare 1 Viceprimar | Torkos Csaba | 17.07.2018
Evidenta 1 Compariment Consilier Imre Gyorgy 17.07.2018
Registru Agricol
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1. SCOpP

Procedura descrie modul de efectuare a operatiunilor in Registrul Agricol in vederea asigurarii
unei evidenfe unitare cu privire la categoria de folosint3 a terenurilor, mijloacelor de productie
agricola, a efectivelor de animale care contribuie la dezvoltarea agriculturii si buna utilizare a
resurselor locale. Priméria Comunei Nusfalau prin Compartimentul fond funciar, registru agricol,
agriculturd organizeazi intocmirea si tinerea la zi a registrului agricol, pe suport de hartie si in
format electronic.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura este aplicatd de citre personalul implicat in asigurarea procesului de evidents a
registrului agricol — Compartimentul Registru Agricol.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

* Ordonanta privind registrul agricol nr.28/2008

= Dispozijia Primarului privind imputernicirea functionarilor din cadrul Compartimentului
fond funciar, registru agricol, agriculturd in vederea completarii Registrului Agricol atat pe
suport de hartie cét si pe suport electronic, pentru finerea la zi, efectuarea inscrierilor,
centralizarea datelor si eliberarea de adeverinte din Registrul Agricol.

* Dispozitia Primarului privind imputernicirea functionarilor din cadrul Serviciului fond
funciar, registru agricol, agriculturd si constate contraventiile si si aplice sanctiunile
prevazute de Ordonanta Guvernului nr.28/2008 privind Registrul Agricol

= Regulamentul de organizare si functionare al Primariei Comunei Nusfalau

4. DESCRIERE SI1 MOD DE LUCRU

La nivelul Primériei Comunei Nusfalau de functionarii din cadrul Compartimentului registru
agricol, desemnai prin Dispozitia Primarului sunt imputerniciti sa completeze Registrul Agricol atét
pe suport de hartie cét §i pe suport electronic, pentru tinerea la zi, efectuarea inscrierilor, centralizarea
datelor si eliberarea de adeverinte din Registrul Agricol pentru Comuna Nusfalau cu localitatile
apartinatoare.

Capul gospoddriei §i membrii acesteia, dupd caz, reprezentantul legal al societatii/asociatiei
agricole sau al persoanei juridice care au teren si constructii care fac obiectul inscrierilor in Registrul
Agricol in proprietate/folosintd au obligatia, anual, s completeze declaratia de inscriere in Registrul
Agricol, conform anexei nr.1 §i 2 la prezenta procedura.

in acest sens fiecare proprietar/ asociafie agricold/ persoana juridicd este obligat anual si se
prezinte la Priméria Comunei pentru a face declaratia in Registrul Agricol.

La inscrierea in Registrul Agricol proprietarul/asociatia agricold/persoana fizicd/ persoana juridica
trebuie si completeze urmitoarele formulare tipizate care se giisesc la CRP:
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a) Pentru terenuri
— cererea pentru Registrul Agricol — anexa nr.1
— declaratia de impunere pentru stabilirea impozitului — anexa nr.2
fmpreuni cu cererile depuse proprietarul/ asociatia agricold/ persoana juridica trebuie s depuni
obligatoriu acte doveditoare legalizate/ autentificate la notar in acest sens, respectiv: extrase CF,
contract de vanzare cumpdrare autentificat la notar, contract de donatie, testament, declaratie pe
proprie raspundere.

b) Pentru constructii
— cererea pentru Registrul Agricol
— declaratia de impunere pentru stabilirea impozitului
Tmpreuné cu cererile depuse proprietarul/ asociatia agricold/ persoana juridici trebuie si depuni
obligatoriu acte doveditoare legalizate/ autentificate la notar in acest sens, respectiv: extrase CF,
contract de vénzare cumpdrare autentificat la notar, contract de donatie, testament, declaraie pe
proprie raspundere, proces verbal de terminare lucrari, copie autorizatie constructie, plan de incadrare
in zon3, nomenclator stradal.

¢) Pentru animale
— cerere pentru Registrul Agricol
Cererile i documentele solicitate la punctele a,b si c se depun la Registratura urmand a fi inregistrate
in registrul general, electronic al Priméariei Comunei Nusfalau prin grija personalului de la
Registratura. Odatd inregistrate documentele sunt directionate (fizic si electronic) in mapa secretarului
care va proceda la repartizarea lor cétre functionarii Compartimentului registru agrico.

Solutionarea cererilor se face prin notarea acestora in Registrul Agricol de citre persoanele
imputernicite din cadrul Compartimentului Registru Agricol atat pe suport de hartie cét si pe suport
electronic.

Dupi notarea in Registrul Agricol de cétre functionarul desemnat se verifica si completeaza
declaratia de impunere.

La data depunerii ceretii personalul de la Registratura comunic celui care depune cererea si se
prezinte la Biroul Registru Agricol intr-un interval de maxim 30 zile pentru a ridica declaratia de
impunere.

Dupé comunicarea declaratiei de impunere proprietarul se prezinti la Registratura pentru a se
pune viza pe aceasta (stampila secretar) urmand a fi depusé la Serviciul Impozite si taxe locale din
cadrul Primdriei pentru a fi luat in evidentd (in cazul terenurilor si constructiilor).

La cererea scrisi a persoanei interesate se elibereazi adeverintd cu efectivele de animale care
cuprinde datele Inscrise in Registrul Agricol.

CE SE INSCRIE N REGISTRUL AGRICOL
Registrul agricol constituie documentul oficial de evidentd primard unitard, in care se inscriu
date cu privire la gospoddriile populatiei si la societitile/asociatiile agricole, precum si la orice alte
persoane fizice gi/sau juridice care au teren in proprietate/folosinta si/sau animale, si anume:
a) capul gospodariei si membrii acesteia, dupd caz; reprezentantul legal al societitii/asociatiei
agricole sau al persoanei juridice care are teren in proprietate/folosinti;
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b) terenurile pe care le detin in proprietate sau folosinta, pe categorii de folosin{s, suprafete cultivate
cu principalele culturi si numérul de pomi, pe specii. Pentru terenurile inscrise in cartea funciari se va
mentiona numdrul cadastral sau topografic si numérul de carte funciara, dupi caz;

c) efectivele de animale, pe specii si categorii, existente la inceputul fiecirui an; evolutia anuali a
efectivelor de bovine, porcine, ovine, caprine, cabaline, migari, catéri, iepuri de casi, animale de
bland, pasiri, familii de albine si altele ce fac obiectul inregistrérii in registrul agricol;

d) cladirile utilizate ca locuinta si celelalte constructii-anexe;

) mijloacele de transport cu tractiune animal3;

f) mijloacele de transport cu tractiune mecanici, respectiv: tractoarele, autovehicule pentru
transportat marfuri, maginile i utilajele pentru agriculturi;

g) orice instalatii pentru agriculturi.

In registrul agricol se inscriu gospodariile populatiei, cu tot terenul in proprietate si cel pe care il
utilizeazi in arendi, in parte, in asociere sau sub alte forme, dupi caz, cladirile utilizate ca locuinta si
constructiile-anexe si animalele pe care le detin pe raza unei localititi, indiferent de domiciliul
proprietarului.

in Comuna Nusfalau se inscriu in registrul agricol numai gospodariile care detin terenuri agricole si
silvice, precum si acelea care detin animale pe raza administrativ-teritorial.

Persoanele care nu au domiciliul in localitate, inclusiv persoanele cu domiciliul in alta tard, dar care
au pe raza localitdtii terenuri, animale sau clidiri utilizate ca locuin{ii si constructii-anexe vor fi
inscrise in registrul agricol dupa gospodariile persoanelor care au domiciliul in localitate si dupi ce s-
au lasat file libere pentru gospodariile care se vor forma ulterior datei intocmirii registrului.

Cu privire la situatia juridicd a terenului, se vor ldsa file libere pentru inscrierea modificirilor care
intervin pe parcursul unui an ulterior datei intocmirii registrului agricol, ca efect al
dobéndirii/transmiterii dreptului de proprietate/folosintd ori al schimbdrii categoriei de folosinti.
Pentru imobilele intabulate, actualizarea situatiei juridice se va face in baza extrasului de carte funciari
de informare eliberat pértilor dupa inscrierea in cartea funciari a actelor in cauza.

Fiecare proprietate situatd in intravilanul localitatilor se identific3, potrivit nomenclaturii stradale,
prm adresa acesteia, individualizaté prin denumirea proprie a strazii i a numirului postal atribuit.

In cazul blocurilor de locuinte, precum si in cel al cladirilor alipite situate in cadrul acelelasl curti -
lot de teren, care au un sistem constructiv §i arhitectonic unitar si in care sunt situate mai multe
apartamente, datele despre domiciliu/resedintd/sediu cuprind strada, numarul, blocul, scara, etajul,
apartamentul.

Fiecare proprietate situatd in extravilanul localitatilor, atdt in cazul cladirilor, ct si in cel al
terenurilor, cu sau fard constructii, se identificd prin denumirea parcelei, numirul topografic al
parcelei/tarlalei/solei, acolo unde este posibil, sau prin denumirea locului, potrivit
toponimiei/denumirii specifice zonei respective, astfel cum este cunoscuti de localnici.

Terenurile, cu sau fard constructii, situate in intravilanul localitatilor sau in extravilan, care sunt
inscrise in cartea funciard, se identifici prin numirul cadastral sau topografic si numarul de carte
funciara.

fnscrierea datelor in registrul agricol in a cirui raza isi are domiciliul capul gospodariei se face pe
baza declaratiei date pe propria rispundere de capul gospodiriei sau, in lipsa acestuia, de un alt
membru major al gospodariei care dispune de capacitate deplini de exercitiu. Pentru persoanele
Juridice datele se inscriu in registrul agricol pe baza declaratiilor date de reprezentantul legal respectiv,
insotite de documente.
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Persoanele care nu au domiciliul in Comuna au obligatia s trimit3 declaratia previzuti la alin. (6)
prin posté, cu confirmare de primire, pe cheltuiala lor, sau vor putea face declaratii prin procura.

In cazul indiviziunii, oricare dintre coindivizari va putea da declaratia in conditiile alin. (6) sau,
dupa caz, ale alin. (7).

CENTRALIZAREA DATELOR
Pe baza datelor cuprinse 1n registrul agricol, pe gospodérii ale populatiei, se organizeazi evidenta
centralizatd pe Comuna, privind:

a) numirul de gospoddrii ale populatiei, de cladiri utilizate ca locuintd si constructii-anexe, de
mijloace de transport cu tractiune mecanicd si/sau animald, precum si de utilaje si instalatii pentru
agricultura;

b) modul de folosinta a terenurilor, suprafetele cultivate cu principalele culturi; numirul de pomi
fructiferi, pe specii;

c) efectivele de animale, pe specii si categorii, la inceputul fiecirui an, precum si evolutia anuali a
acestor efective.

Centralizarea datelor pe Comuna Nusfalau se va face in urmétoarele perioade:

a) pand la 30 ianuarie, pentru datele privind evolutia efectivelor de animale pe intregul an precedent;

b) pénid la 15 februarie, pentru datele privind constructiile noi (cladiri utilizate ca locuintd si
constructiile-anexe), mijloacele de transport, utilajele si instalatiile pentru agricultura;

¢) pand la 15 iunie, pentru datele privind modul de folosintd a terenului, suprafeteie cultivaie si
numarul pomilor pentru anul agrico! respectiv.

Se considerd gospodarie, totalitatea membrilor de familie, rudelor sau a altor persoane care
locuiesc si gospoddresc impreund, avand buget comun, si care, dupd caz, lucreaza impreund terenul
sau intretin animalele, consumd gi valorificd in mod comun produsele agricole obtinute.

VERIFICAREA DATELOR, SONDAJ, MODIFICARI

Concomitent cu inscrierea datelor in registrul agricol se colecteazi informatii prin sondaj de la
gospodarii cu privire la productia vegetald, animald, precum s$i cu privire la productia apicola si
efectivul de familii de albine.

La efectuarea verificdrilor prin sondaj, comisia va intocmi céte un proces verbal de deplasare in
teren care va cuprinde, data, locul deplasarii, gospoddria la care se va face verificarea, precum si céte
un proces verbal de constatare / proces verbal de constatare a diferentelor, in care se va arita cele
constatate la fata locului.

Sondajele si verificarile la fata locului se vor face de cétre functionarii numiti prin Dispozitia
Primarului astfel:

A.) Siptiménal, ocazie cu care se verificd;

Numirul de gospodirii, de cladiri utilizate ca locuintd §i constructii anexe, de mijloace de
transport cu tractiune mecanicd i /sau animald, utilaje §i instalatii pentru agriculturd modul de
folosintd a terenurilor, suprafetele cultivate cu principalele culturi, numérul de pomi fructiferi, pe
specii, efectivele de animale, pe specii si categorii, toate datele solicitate de formularele ( capitolele )
din Registrul Agricol.

B.) Trimestrial, ocazie cu care se va actualiza toate datele cuprinse in Registrul Agricol (
solicitate de formulare, capitole din Registrul Agricol )
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In cazul in care sunt constatate date diferite fati de cele declarate si inregistrate in Registrul
Agricol la propunerea functionarilor se vor face modificari ale Registrului Agricol
Modificdrile in Registrul Agricol se vor face numai cu acordul scris al Secretarului Comunei

Nusfalau.

Odatd cu efectuarea controlului functionarii din cadrul Compartimentul registru agricol,
imputerniciti de Primarul Comunei, prin Dispozitie, vor constata contraventiile si vor aplica
sanctiunile prevéizute de art.20 din Ordonanta Guvernului nr. 28/2008 privind Registrul Agricol.

TERMENE
Perioadele la care persoanele fizice si juridice au obligatia si declare datele corecte si complete
pentru inscrierea in registrul agricol sunt urmétoarele:

a) 5 - 20 ianuarie, pentru datele anuale privind membrii gospodariei, terenul aflat in proprietate si
cel pe care 1l utilizeazi, cladirile utilizate ca locuinti, constructiile-anexe si mijloacele de transport cu
tractiune animald si mecanicé, masinile, utilajele si instalatiile pentru agriculturs, efectivele de animale
existente in gospoddrie/unitatea cu personalitate juridicd la inceputul fiecdrui an, precum si
modificérile intervenite Tn cursul anului precedent in efectivele de animale pe care le detin, ca urmare
a vanzirii-cumpdrdrii, a produsilor obfinuti, a mortii sau sacrificarii animalelor ori a altor intrari-iegiri;

b) 1 - 15 mai, pentru datele privind modul de folosin{é a terenului, suprafetele cultivate, numarul
pomilor in anul agricol respectiv;

c) persoanele fizice si juridice au obligatia sd declare date pentru a fi inscrise in registrul agricol si
in afara acestor intervale de timp, in cazul in care au intervenit modificéri in patrimoniul agricel, in
termen de 30 de zile de la aparitia modificarii.

in cazul in care persoanele fizice sau cele juridice nu fac declaratiile la termenele prevézute, se
considerd cd nu au intervenit nici un fel de modificéri, fapt pentru care in registrul agricol se
reporteazd din oficiu datele din anul precedent, cu mentiunea corespunzitoare la rubrica "semnitura
declarantului”.

COMUNICAREA DATELOR DIN REGISTRUL AGRICOL

Datele centralizate si primare inscrise in Registrele Agricole, se comunica de citre functionarii din
cadrul compartimentului registru agricol desemnati prin Dispozitia Primarului, sub semnitura
Primarului si Secretarului, la termenele previdzute in normele tehnice de completare a registrului
agricol, atdt pe suport de hértie, cit si in format electronic, conform formularelor elaborate de
Institutul National de Statisticd, dupa caz.

5. RESPONSABILITATI

Persoanele desemnate de Primarul Comunei Nusfalau au
urmiitoarele obligatii si responsabilititi;
- completarea registrului agricol atit pe suport de hartie cét i pe suport electronic
- intocmirea i tinerea la zi a registrului agricol, pe suport hartie si in format electronic
- efectuarea Inscrierilor
- centralizarea datelor
- eliberarea de adeverinte din registrul agricol
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- arhivarea registrului agricol atét pe suport de hértie cét si pe suport electronic

- asigurarea impotriva degradérii, distrugerii sau sustragerii acestuia,

- actualizarea datelor Inscrise in registrul agricol

- rdspund de realitatea datelor inregistrate

- aducerea la cunostinta cetétenilor perioadele in care persoanele fizice si juridice au obligatia
sd declare datele pentru inscrierea in registrul agricol

- orice modificare a datelor inscrise in registrul agricol se va face numai cu acordul scris al
Comunei Nusfalau

- furnizarea datelor din registru, cu respectarea prevederilor legale.

Registrul agricol pe suport hértie, avind caracterul unui document oficial care constituie o
sursd importantd de informatii, va fi numerotat, parafat, sigilat, paginile sunt legate corespunzitor,
evitindu-se desprinderea filelor datorita utilizérii indelungate a registrului agricol, si va fi inregistrat in
registrul de intrare-iesire al Primériei Comunei Nusfalau

Registrul agricol gestionat in format electronic se fine in baza unui program informatic.

Secretarul are urmitoarele responsabilititi;
- coordoneazi, verifici si raspunde de modul de completare si tinere la zi a registrului agricol

6. INREGISTRARI

- bon cu nr. de inregistrare

- Registru Agricol

- proces verbal de deplasare
proces verbal de constatare

- proces verbal de constatare a diferentelor

7. ANEXE

Model formulare: - cerere inregistrare Registru Agricol - anexa nr.1
- declaratia de impunere — anexa nr.2




