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1. SCOP

Prezenta procedurd stabileste setul de reguli si operatiuni unitar, pentru efectuarea
inventarierii bunurilor materiale, a creantelor si datoriilor, a celorlalte valori patrimoniale
si binesti existente in administrare, bunurile materiale apartinind tertilor, ca persoane
juridice sau fizice §i care temporar se afld in pastrarea in institutie, in scopul intocmirii
bilantului contabil care trebuie sid asigure o imagine fideld, clari si completi a
patrimoniului, a situatiei financiare si a rezultatelor obtinute.

Aceastd procedurd stabileste totodatd si responsabilititile privind intocmirea, avizarea si
aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

2. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplicd de cétre compartimentele logistice, financiar si membrii
Comisiei de inventariere nominalizati prin Dispozitia Primarului cu drept de efectuare a
inventarului.

3. DEFINITII SI PRESCURTARI

3.1. Definitii

1. Inventarierea patrimoniului reprezintd ansambiul operatiunilor prin care se constats
existenta tuturor elementelor de activ si de pasiv, cantitativ-valoric sau numai valoric,
dupé caz, la data la care acesta se efectueaza.

2. Dispozitia de inventariere reprezintd actul administrativ intern al ordonatorului de
credite n care se menfioneazi in mod obligatoriu componenta comisiei de inventariere,
numele responsabilului comisiei, data de incepere si de finalizare a operatiunilor de
inventariere.

3. Comisia de inventariere are in componentéd persoane cu pregitire corespunzatoare
economici si tehnicd si rispunde de efectuarea tuturor lucrérilor de inventariere, potrivit
prevederilor legale.

4. Lista de inventariere reprezinti:

- document pentru inventarierea bunurilor aflate in gestiunile unitatii;

- document pentru stabilirea lipsurilor si piusurilor de bunuri (imobiliziri, stocuri
materiale) si a altor valori (elemente de trezorerie etc.);

- document justificativ de Inregistrare in evidenta magaziilor (depozitelor) si in
contabilitate a plusurilor si minusurilor constatate;

- document pentru intocmirea registrului-inventar;

- document pentru stabilirea provizioanelor pentru deprecieri;

- document centralizator al operatiunilor de inventariere;



S. Extrasul de cont reprezintd instrumentul de conciliere prealabili ce serveste la
comunicarea si solicitarea de la debitor a sumelor pretense, rimase neachitate provenite
din relatii economico-financiare.

6. Registrul inventar reprezintd documentul contabil obligatoriu in care se inscriu
rezultatele inventarierii elementelor de activ si de pasiv, grupate dupi natura lor, conform
posturilor din bilant.

7. Proces-verbal reprezintd documentul intocmit de citre comisia de inventariere in
care se Inscriu rezultatele inventarierii.

8. Valoarea de inlocuire reprezinti costul de achizitie al unui bun cu caracteristici si
grad de uzurd similare celui lipsd in gestiune la data constatarii pagubei, care va cuprinde
preful de cumpdrare practicat pe piatd , la care se adaugd taxele nerecuperabile, inclusiv
T.V.A,, cheltuielile de transport, aprovizionare si alte cheltuieli accesorii necesare pentru
punerea in stare de utilitate sau pentru intrarea in gestiune a bunului respectiv.

9. Valoarea contabild reprezinti valoarea de inregistrare a bunurilor constatate lipsi la
inventar.

10. Valoarea justd reprezinti valoarea rezultata in urma evaludrii efective.
11. Valoarea de inventar reprezintd valoarea actuald a fiecdrui element, stabilitd in
functie de utilitatea bunului, starea acestuia si pretul pietei.

3.2. Prescurtari
OMFP = Ordin al Ministrului Finantelor Publice;
HCL=Hotararea Consiliului Local

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

= Regulamentul de organizare si functionare;
= Fisa posturilor;
= Legislatia in vigoare in domeniul organizrii i efectudrii inventarului :

» Legea nr. 213 din 17 noiembrie 1998 privind proprietatea publici si
regimul juridic al acesteia;

» Legea contabilitatii nr. 82/1991, cu modificari ulterioare;

» Ordinul Ministerului Finantelor nr. 2861/2009, cu modificarile si
completérile ulterioare;

> Hotérdrea de Guvern Nr. 1031 din 14 decembrie 1999 pentru
aprobarea Normeior metodologice privind inregistrarea in contabilitate
a bunurilor care alcétuiesc domeniul public al statului si al unititilor
administrativ-teritoriale.

5. RESPONSABILITATI

5.1. Responsabilititile Primarului
- Réspunde pentru buna organizare a lucrérilor de inventariere;
- Réspunde de buna gestionare a patrimoniului;



- Numeste prin Dispozifie membrii comisiei pentru inventarierea patrimoniului
public si privat al Comunei pe baza referatului inaintat de Compartimentul de buget si
finante; in dispozitia de numire se mentioneaza in mod obligatoriu componenta comisiei,
numele responsabilului, modul de efectuare a inventarierii, gestiunea supus3 inventarierii,
data de incepere si terminare a operatiunii de inventariere.

- Aproba Procesul-verbal de inventariere intocmit de citre Comisia de inventariere.

- Decide asupra propunerilor ficute in cadrul procesului verbal, cu respectarea
dispozitiilor legale.

- Trebuie sd ia misuri organizatorice pentru crearea conditiilor corespunzitoare de
lucru comisiei de inventariere, prin: - participarea Intregii comisii de inventariere la
lucrérile de inventariere.

- Asigurd protectia membrilor comisiei de inventariere in conformitate cu normele de
protectie a muncii.

5.2. Responsabilititile Compartimentului buget si finante
<> Trebuie sd ia mdésuri pentru crearea conditiilor corespunzitoare de lucru
comisiilor de inventariere prin:

- tinerea la zi a evidentei tehnico-operative la gestiunile de mijloace fixe i
intocmirea dosarului bunului aflat in Comuna (public si privat);

- asigurarea personalului necesar pentru manipularea bunurilor care se
inventariaza, respectiv pentru sortare, asezare, cantirire, misurare, numérare etc.

- asigurarea participarii la identificarea bunurilor inventariate a unor specialisti
din unitate sau din afara acesteia, la solicitarea responsabilului comisiei de inventariere,
care au obligafia de a semna listele de inventariere pentru atestarea datelor inscrise;

- dotarea gestiunii cu aparate §i instrumente adecvate si in numir respective
pentru mésurare, cantdrire, cu mijloace de identificare precum si cu formulare si rechizite
necesare;

- dotarea comisiei de inventariere cu mijloace tehnice de calcul si de sigilare a
spatiilor inventariate;

- asigurarea securitatii usilor, ferestrelor, portilor de la depozite, gestiuni etc.

% Centralizarea listelor de inventar depuse de comisia de inventariere, verificarea
rezultatelor i proceselor verbale de inventariere;

- Verificarea propunerilor de casare cuprinse in procesul verbal de inventariere si
propunerile de casare de la unitétile de invitimant, centralizarea si intocmirea referatului
de aprobare a acestora in vederea emiterii dispozitiei primarului;

- Raspunde de ducerea la indeplinire a masurilor propuse in procesul verbal de
inventariere al comisiei §i in dispozitia primarului precum si HCL de aprobare a casirii,
respectiv de valorificarea efectiva a bunurilor aprobate la casare;

- Inregistrarea rezultatelor inventarierii in evidenta technic-operativi in termen de cel
mult 3 zile de la data aprobérii Procesului verbal de inventariere;

- tinerea la zi a evidentei contabile la gestiunile de mijloace fixe in Primaria Comunei
si efectuarea confruntirii datelor din aceste evidente;

- Inregistrarea rezultatelor inventarierii in contabilitate, potrivit prevederilor Legii nr.
82/1991 cu modificérile si completirile ulterioare, respectiv completarea Registrului
Inventar.



- avizeazd propunerile cuprinse in procesul-verbal intocmit de citre Comisia de
inventariere;

5.3. Responsabilititile comisiei de inventariere
Comisia de inventariere trebuie si ia urmitoarele masuri:
a) inainte de inceperea operatiunii de inventariere si ia de la gestionarul rispunzitor de
gestiunea bunurilor o declaratie scrisi (conform modelului anexat la decizia de numire a
comisiei) din care si rezulte daci:
- gestioneaza bunuri si in alte locuri de depozitare
- in afara bunurilor unitéii respective, are in gestiune si alte bunuri apartinand tertilor
primite cu sau fard documente;
- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a ciror cantitate sau valoare are  cunostini;
- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s-a intocmit
documentele aferente;
- a primit sau a eliberat bunuri fird documente legale;
- define numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vénzarea bunurilor aflate in
gestiunea sa;
- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau care
nu au fost predate la contabilitate;
De asemenea, gestionarul va mentiona n declaratia scrisé felul, numarul si data ultimului
document de intrare/iesire a bunurilor in/din genstiune. Declaratia se dateazi si se
semneazd de citre gestionarul rispunzitor de gestiunea bunurilor si de citre comisia de
inventarieere, care atesta ci a fost dati in prezenta sa.
b) sd identifice toate locurile (incdperile) in care existi bunuri ce urmeazi a fi
inventariate;
¢) sa asigure inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta gestionarului, ori
de céte ori se Intrerup operatiunile de inventariere si se pariseste gestiunea.
Documentele intocmite de comisia de inventariere riman in cadrul gestiunii inventariate,
in locuri special amenajate (fisete, casete, dulapuri etc.), incuiate si sigilate. Sigiliul se
pastreazi, pe durata inventarierii, de citre responsabilul comisiei de inventariere;
d) s bareze i sd semneze, la ultima operatiune, fisele de magazie, mentionand data la
care s-au inventariat bunurile, si avizeze documentele care privesc intriri sau iesiri de
bunuri, existente in gestiune, dar neinregistrate, si dispuna inregistrarea acestora in fisele
de magazie si predarea lor la contabilitate, astfel incét situatia scripticd a gestiunii si
respecte realitatea.
e) verificd numerarul din casi si stabileste suma incasérilor din ziua curents, solicitand
intocmirea monetarului;
f) afiseaza la loc vizibil programul si perioada inventarierii;

Comisiile de inventariere:

- controleaz toate locurile in care pot exista bunuri supuse inventarierii;

- raspund de cunoasterea modului de valorificare a rezultatelor inventarierii;

- raspund de faptul c& bunurile propuse pentru scoatere din functiune, declasare
sau casare indeplinesc conditii legale;

- rdspund de transmiterea si predarea listelor de inventar §i a procesului-verbal cu
concluziile inventarierii citre comisia centrali de inventariere;



De asemenea comisia de inventariere:
a) organizeazd, instruieste, supravegheazd si controleazi modul de efectuare a
operatiunilor de inventariere;
b) urmireste finalizarea activitatii de inventariere, intocmirea tuturor documentelor ce
deriva din activitatea de inventariere;
¢) centralizeazi toate datele;
d) verifica procesul-verbal de inventariere intocmit dacd s-au respectat normele in
vigoare §i prezenta procedurd si 11 va Tnainta Primarului spre aprobare;
e) analizeaz3 propunerile privind miscarile patrimoniului si a documentelor care au stat la
baza acestor propuneri;
f) centralizeazi propunerile privind casarea unor bunuri sau alte modificiri patrimoniale;

6. DESCRIERE SIMOD DE LUCRU

6.1. Precizari privind inventarierea

Inventarierea poate fi : anuala §i in cazuri justificate, ori de céte ori este nevoie.

Inventarierea se efectueazi si n cazul in care existd indicii ca existd lipsuri sau
plusuri in gestiune, in cazul unor calamitéti sau evenimente neprevizute in urma cirora s-
au produs pagube, furturi, degradiri, dupa caz.

Se instruiesc membrii comisiilor de inventariere (proces-verbal si lista semnituri)
asupra modului de cunoastere a actelor normative care reglementeazi inventarierea si a
modului de lucru a comisiei, documentele care se intocmesc si modul de valorificare a
rezultatelor inventarierii.

6.2. Desfasurarea inventarierii
a) presedintele comisiei de inventariere, numit in baza dispozitiei primarului, preia listele
de inventariere a mijloacelor fixe pe bazd de semnatura, liste conforme inregistrarilor
efectuate in programul Mfix.
b) la activitatea de inventariere, vor participa toti membrii comisiei de inventariere,
urmdrind si se incadreze in termenul afectat inventarierii.
¢) inventarierea bunurilor se desfisoari in prezenta gestionarului. In cazul in care
gestionarul lipseste, conducerea instituiei numeste, prin decizie scrisi, o altd persoani
care si-1 reprezinte pe gestionar.
d) secretarul comisiei de inventariere, va Intocmi la finalul procesului de inventariere un
proces-verbal de inventariere, care va cuprinde toate aspectele constatate pe parcursul
inventarierii, minusurile sau plusurile constatate, propuneri de casare justificate. Procesul
verbal va fi semnat de citre toti membri comisiei de inventariere.
e) procesul verbal de inventariere, listele de inventar, propunerile de casare toate semnate
de citre toti membrii comisiei vor fi predate la termenul stabilit Compartimentului Buget
si finante spre centralizare §i verficare.
Procesul verbal de inventariere impreuna cu lista propunerilor de casare va fi prezentata
pentru aprobare in prima sedinta a Consiliului Local. Consiliul Local va adopta o hotirare
cu privire la aprobare procesului verbal de inventarire si a listei bunurilor care vor fi
casate.
f) valorificarea inventarului se va efectua de citre Compartimentul buget si finante.



g) pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune, casare si valorificare a
activelor corporale care alcituiesc domeniul public al statutului si al unitatilor
administrativ teritoriale se va numi o Comisie de casare si valorificare a bunurilor din
domeniul privat al Comunei , numitad prin Dispozitia Primarului in urma unui referat
intocmit de cétre Compartimentul buget si finante. Pentru unititile subordonate
Consiliului Local al comunei , se imputernicesc conducitorii acestor unititi si numeasca
comisia de casare si valorificare a bunurilor apartindnd acestor unititi.

6.3. Mod de lucru

A. Inventarierea se va face cu respectarea prevederilor OMFP
nr.2861/2009.

Comisia de inventariere va urmari :

a) Stabilirea stocurilor faptice se face prin numairare, cintdrire, misurare, cubare,
dupé caz. Bunurile aflate in ambalaje originale intacte nu se desfac decét prin sondaj,
acest lucru urménd a fi mentionat si in listele de inventariere respective.

b) Cladirile se inventariaza prin identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate si
a dosarului tehnic al acestora.

¢) Inventarierea terenurilor se efectueazd pe baza documentelor care atesti
proprietatea acestora si a schitelor de amplasare. Inventarierea terenurilor are ca scop si
identificarea tuturor terenuriior care aparin Comunei §i nu sunt inregistrate in evidenta
contabild sau pentru care nu existd documente care si ateste proprietatea.

d) Investitiile puse in functiune total sau partial, cirora nu li s-au intocmit formele
de inregistrare ca imobiliziri corporale, se inscriu in liste de inventariere separate. De
asemenea, lucrdrile de investifii care nu se mai executd, fiind sistate sau abandonate, se
inscriu in liste de inventariere separate, aritdndu-se cauzele sistdrii sau abandonirii,
aprobarea de sistare sau abandonare si m#surile ce se propun in legituri cu aceste lucriri.

e) Inventarierea lucrarilor de modernizare nefinalizate sau de reparatii ale
cladirilor si ale altor bunuri se face prin verificare la fata locului a stadiului fizic al
lucririlor. Astfel de lucrdri se consemneaz intr-o listd de inventariere separats, in care se
indicd denumirea obiectului supus modernizirii sau reparatiei, gradul de executarea a
lucrarii, costul de deviz si cel efectiv al lucririlor executate.

f) Pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, fird miscare ori greu
vandabile, comenzi in curs, abandonate sau sistate, precum si pentru creaniele si
obligatiile incerte ori in litigiu se intocmesc liste de inventariere separate sau situatii
analitice separate, dupa caz.

T

Ay

unitatii se inventariazi in conformitate cu prevederile legale. Disponibilititile in lei din
casieria unitdtii se inventariazi n ultima zi lucritoare a exercitiului financiar, dupi
inregistrarea tuturor operafiunilor de incasdiri si plati privind exercitiul respectiv,
confruntindu-se soldurile din registrul de casi cu monetarul si cu cele din contabilitate.

h) inscrierile in listele de inventarierea a mircilor postale, a timbrelor fiscal,
tichetelor de célitorie, bonurile cantititi fixe, se face la valoarea lor nominali.

i) Pentru toate celelalte elemente de activ si de pasiv, cu ocazia inventarierii, se
verificd realitatea soldurilor conturilor respective, iar pentru cele aflate la terti se fac
cereri de confirmare, care se vor atasa la listele respective dupi primirea confirmarii.



j) Pe ultima fild a listei de inventariere, gestionarul trebuie si mentioneze daca
toate bunurile si valorile bénesti din gestiune au fost inventariate si consemnate in listele
de inventariere in prezenta sa. De asemenea, acesta mentioneazi daci are obiectii cu
privire la modul de efectuare a inventarierii. In acest caz, subcomisia de inventariere este
obligatd si analizeze obiectiile, iar concluziile la care a ajuns se vor mentiona la sfarsitul
listelor de inventariere.

Listele de inventariere se semneaza pe fiecare fild de citre membrii subcomisiei
de inventariere §i de gestionar.

K) Inventarierea elementelor de activ ale unitatii se materializeazi prin inscrierea
acestora, fard spatii libere si fird stersituri, in formularul ,,Lista de inventariere”, care au
fost expediate o datd cu deciziile de numire a subcomisiilor de inventariere. Acest
document serveste pentru stabilirea lipsurilor si a plusurilor de bunuri si valori, constatate
cu ocazia inventarierii, precum si pentru constatarea deprecierilor.

1) Comisia de inventariere stabileste rezultatele inventarierii, prin compararea
stocurilor faptice cu cele din evidenta tehnico-operativd si evidenta contabild, plusurile
sau minusurile consemnandu-se in listele de inventar, va lua explicatii scrise, in caz de
diferente in vederea recuperirii eventualelor pagube.

m) Comisia de inventariere va solicita compartimentului financiar, contabilului de
gestiune confirmarea stocurilor.

n) Comisia de inventariere va intocmi procesul verbal de inventariere - 2
exemplare, vizat de citre Compartimentul Buget si finante. Acesta va contine obligatoriu:

- perioada si gestiunile inventariate;

- persoanele care au efectuat inventarierea si numarul dispozitiei in baza cireia se
efectuieazi;

- rezultatele inventarierii

- concluziile si propunerile comisiei cu privire ia cauzele plusurilor si minusurilor
constatate i evaluarea acestora, si la persoanele vinovate, precum si propuneri privind
modul de regularizare sau alte masuri in legitur cu acestea;

- bunuri depreciate, atipice, cu misciri lente sau firdi miscare si cele
supranecesare;

- propuneri de scoatere din uz a bunurilor din inventar si declasarea sau casarea
acestora;

- valorificarea rezultatelor inventarierii;

- constatdri privind péstrarea, depozitarea conservarea si asigurarea integrititii
bunurilor din patrimoniu;

0) Evaluarea elementelor de activ si de pasiv se va face cu respectarea principiului
permanentei metodelor, potrivit cdruia modelele si regulile de evaluare trebuie mentinute,
asigurdnd comparabiiitatea in timp a informatiilor contabile.

Evaluarea activelor imobilizate si a stocurilor, cu ocazia inventarierii, se face la
valoarea actuald a fiecirui element, denumita valoare de inventar, stabiliti in functie de
utilitatea bunului, starea acestuia si pretul pietei.

La stabilirea valorii de inventar se va aplica principiul prudentel potrivit ciruia se
va tine seama de toate ajustdrile de valoare datorate deprecierilor. in cazul in care se
constaté cd valoarea de inventar, stabilitd in functie de utilitatea bunului pentru unitate si
preful pietei, este mai mare decdt valoarea cu care acesta este evidentiat in contabilitate,
in listele de inventariere se vor inscrie valorile din contabilitate.



In cazul in care valoarea de inventar a bunurilor este mai mici decat valoarea din
contabilitate, in listele de inventar se inscrie valoarea de inventar.

Activele de natura stocurilor se evalueazd la valoarea contabild, mai putin
deprecierile constatate.

Comisia de inventariere va urmari :

a) finalizarea activititii de inventariere, intocmirea tuturor documentelor ce deriva
din activitatea de inventariere;

b) modul de intocmire a procesului-verbal de inventariere, daci s-au respectat
normele in vigoare si prezenta proceduri ;

c) analizeazé propunerile privind miscérile patrimoniului si a documentelor care
au stat la baza acestor propuneri ;

d) centralizeazd propunerile privind casarea unor bunuri sau alte modificiri
patrimoniale ;

e) intocmeste procesul-verbal cu concluziile inventarierii si 1l va inainta
primarului pentru aprobare ;

B. Stabilirea rezultatelor inventarierii

in vedera stabilirii rezultatelor inventarierii comisia respectiv. efectueazi
urmdatoarele activitati:

a) Inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii procedeazd la o analizi a tuturor
stocurilor inscrise in fisele de magazie si a soldurilor din contabilitate pentru bunurile
inventariate. Erorile descoperite cu aceastd ocazie trebuie corectate operativ, dupi care se
procedeazdi la stabiiirea rezultatelor inventarierii, prin confruntarea cantititiior
consemnate in listele de inventariere, cu evidenta tehnico-operativa pentru fiecare pozitie
in parte.

b) Stabileste rezultatele inventarierii prin compararea datelor constatate faptic si
inscrise in listele de inventariere cu cele din evidenta tehnic-operativa.

c) Rezultatele inventarierii se inscriu de citre comisia de inventariere intr-un
proces-verbal.

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie si contini, in principal,
urmitoarele elemente:

- data intocmirii, numele §i prenumele membrilor comisiei de inventariere;
numdrul i data deciziei de numire a comisiei de inventariere; rezultatele inventarierii;
concluziile si propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor
constatate si la persoanele vinovate, precum §i propuneri de mésuri in legiturs cu acestea;
propuneri de scoatere din uz a obiectelor de inventar §i declasare sau casare a unor
stocuri; constatdri privind pdstrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integrititii
bunurilor din gestiune, precum si alte aspecte legate de activitatea gestiunii inventariate;

d) Pentru toate plusurile, lipsurile si deprecierile constatate la bunuri. comisia de
inventariere trebuie sd primeascd explicatii scrise de ia persoanele care au rispunderea
gestiondrii, respectiv a urmdririi decontérii creantelor.

Pe baza explicatiilor primite si a documentelor cercetate, comisia de inventariere
stabileste caracterul lipsurilor, pierderilor, pagubelor si deprecierilor constatate, precum si
caracterul plusurilor, propunind, in conformitate cu dispozitiile legale, modul de



regularizare a diferentelor dintre datele din contabilitate si cele faptice, rezultate in urma
inventarierii.

¢) Comisia de inventariere intocmeste procesul verbal pe care il prezinti in
termen de 3 zile de la data operatiunii de inventariere, Primarului spre aprobare.

C. Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe, scoaterea din uz a
obiectelor de inventar si declasarea si casarea bunurilor materiale altele

decat mijloacele fixe

Odatd cu efectuarea inventarierii anuale a patrimoniului se va desfisura si
activitatea de pregatire a documentatiei necesare obtinerii aprobirii pentru scoaterea din
functiune a mijloacelor fixe, din uz a obiectelor de inventar si de declasare si casare a
bunurilor materiale care indeplinesc conditiile legale in acest sens.

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie si contind, printre
elementele mentionate la pct. 47 din OMFP nr.1753/2004, si propunerile de scoatere din
funcfiune a mijloacelor fixe, scoatere din uz a obiectelor de inventar si declasare sau
casare a unor bunuri.

Propunerile de scoatere din functiune si din uz precum si declasarea sau casare
unor bunuri vor fi insotite de note justificative din care si rezulte: starea tehnici a
mijlocului fix propus a fi scos din functiune, devizul estimativ al reparatiei capitale, actul
constatator al avariei, notd justificativé privind descrierea degradarii bunurilor materiale,
specificatia bunurilor materiale propuse pentru declasare.

7. INREGISTRARI DATE

7.1. Mod de inregistrare

Rezultatele inventarierii se inregistreazé in evidentele tehnic-operative in termen
de cel mult 3 zile de la data aprobarii procesului verbal de citre Consiliului Local:

a) In situatia constatirii unor plusuri in gestiune, bunurile respective se vor
inregistra in contabilitate la valoarea justa.

b) Iin cazul constatdrii unor lipsuri in gestiune, acestea se inregistreazi 1in
contabilitate, dupa caz:

- dacd minusurile Tn gestiune nu sunt imputabile unor persoane, acestea se scad
din evidentele contabile, diferenta inregistrandu-se pe cheltuieli in baza unor documente
justificative;

- dacd lipsurile in gestiune sunt imputabile, ordonatorul de credite va lua misura
imputirii acestora la valoarea lor de inlocuire §i se inregistreazi valoarea debitului;

Pentru pagubele constatate in gestiune rdspund persoanele vinovate de producerea
lor.

In cazul bunurilor constatate lipsd, ce urmeazi a fi imputate, care nu pot fi
cumpdrate de pe piatd, valoare de imputare se stabileste de citre o comisie formati din
specialisti in domeniul respectiv.

¢) La stabilirea valorii debitului, in cazurile in care lipsurile in gestiune nu sunt
considerate infractiuni, se va avea in vedere posibilitatea compensdrii lipsurilor cu
eventualele plusuri constatate, dacd sunt indeplinite urmatoarele conditii:



- s# existe riscul de confuzie intre sorturile aceluiagi bun material, din cauza
asemdndrii in ceea ce priveste aspectul exterior: culoare, desen, model, dimensiuni,
ambalaj sau alte elemente;

- diferentele constatate in plus sau in minus sd priveascd aceeasi perioadd de
gestiune si aceeasi gestiune;

d) Nu se admite compensarea in cazurile in care s-a facut dovada ci lipsurile
constatate la inventariere provin din sustragerea sau din degradarea bunurilor respective
datorate vinovatiei persoanelor care rispund de gestionarea acestor bunuri.

Listele cu sorturile de produse, marfuri, ambalaje si alte valori materiale care
intrunesc conditiile de compensare datoritd riscului de confuzie se vor opera in gestiune
la codurile corespunzatoare.

e) Compensarea se face pentru cantita{i egale intre plusurile si lipsurile constatate.

- in cazul in care cantititile sorturilor supuse compensdrii, la care s-au constatat
plusuri, sunt mai mari decét cantitifile sorturilor admise la compensare, la care s-au
constatat lipsuri, se va proceda la stabilirea egalitatii cantitative prin eliminarea din calcul
a diferentei in plus.

Aceastd eliminare se face incepand cu sorturile care au preturile unitare cele mai
scizute, in ordine crescitoare.

- In cazul in care cantitdtile sorturilor supuse compensarii, la care s-au constatat
lipsuri, sunt mai mari decat cantititile sorturilor admise la compensare, la care s-au
constatat plusuri, se va proceda, de asemenea, la stabilirea egalitatii cantitative prin
eliminarea din calcul a cantitatii care depéseste totalul cantitativ al plusurilor. Eliminarea
se face incepand cu sorturile care au preturile unitare cele mai sciizute, in ordine
crescatoare.

f) La stabilirea rezultatelor inventarierii in situatia in care sunt constatate plusuri
sau minusuri ia bunurile apartinand domeniului public si privat in special imobile: -
diferenta de suprafatd i valori la terenuri sau intriri/iesiri de terenuri se vor prezenta
documente justificative in vederea evidentierii corecte a rezultatului patrimonial,
respectiv procese verbale de punere in posesie, HCL privind atribuirea sau schimbul
unor terenuri, procese verbale de receptie a unor lucriri executate la bunurile existente,
extrase CF si alte documente.

g) Propunerile cuprinse In procesul-verbal al comisiei de inventariere se prezint,
in termen de 3 zile de la data incheierii operatiunilor de inventariere, la ordonatoru! de
credite. Acesta, cu avizul Compartimentului buget si finante, decide, in termen de 5 zile
de la primirea procesului-verbal, asupra solutiondrii propunerilor ficute, cu respectarea
dispozitiilor legale.

7.2. inregistrﬁri -
- dispozitia Primarului de numire a comisiilor de inventariere
- lista de distributie a dispozitiei Primarului si a listelor de inventariere
- proces-verbal de instruire a comisiilor de inventariere
- liste de inventariere
- declaratia de inventariere a gestionarului
- proces — verbal de inventariere
- extras de cont
- liste propuneri casare



- dispozitia numire Comisia de casare
- proces-verbal casare

7.3. Arhivarea

Arhivarea documentelor pe suport hartie se face astfel:
- un exemplar al dosarului de inventariere se arhiveazi la Compartimentul
Buget si finante;



