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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

DATA 16.07.2018 | Exemplar nr.1 | SEMNATURA
ELABORAT Contabil Ambrus Piroka

VERIFICAT Secretar — Rad Maria

APROBAT Primar — Mate Radu

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se
aplica prevederile
editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4
I. Editia 1 X X
2. Revizia 1
3. Revizia 2

Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,

editiei procedurii operationale

revizia din cadrul

Scopul | Exemplar | Compartiment . Nume si Data
. . Functia e e Semnatura
difuzarii | nr. prenume primirii
1 2 4 5 6 7
1. Aplicare 1 Buget si finanje | Contabil Ambrus 17.07.2018
Piroka
2. Aplicare
3. | Informare 1 Primar | Mate Radu | 17.07.2018
4. Evidenta 1 Buget si finante | Contabil Ambrus 17.07.2018
Piroka
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1. SCOPpP

Procedura are ca scop contabilitatea angajamentelor bugetare

Procedura se referd la modul legal privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor din Bugetul Consiliului local aprobat.

Procedura se aplica tuturor tipurilor de Actiuni/Proiecte/Investitii in care sunt implicate
cheltuieli/plati partiale sau totale din fondurile bugetare, indiferent de tip, de colaboratori sau
de calitatea acestora.

2. DOMENIU
Procedura se aplicd de citre Compartimentul Buget si finante.
La Procedura participd toate Compartimentele din primarie.

DOCUMENTE DE REFERINTA
— Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicatd, cu modificérile si completrile
ulterioare,
— Legeanr. 82 /1991 a contabilitatii republicati cu modificirile si completarile ulterioare;
— OMEFP 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale;
— Legea nr. 500/ 2002 privind finantele publice, cu modificérile §i completérile ulterioare;
— Ordonanta ar. 119/1999 privind controlul intern/managerial §i controlul financiar preventiv
republicat cu modificérile si completérile ulterioare;
— OMFP 1917 / 2005 pentru aprobarca Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia;
— Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv gi a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfisoar activitatea de control financiar preventiv propriu;
— Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile §i completirile
ulterioare;
— Hotararea nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului romén trimis in
strainitate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar , cu modificérile § completérile
ulterioare;
— HG 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor i institutiilor publice
pe perioada delegarii §i detasarii in alta localitate, precum si In cazul deplasarii, In cadrul
localitatii, in interesul serviciului, cu modificérile §i completirile ulterioare;
— OG nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autorititile
administratiei publice si institutiile publice, cu modificérile §i completérile ulterioare;
— Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare;
— Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale
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3. DEFINITII SI PRESCURTARI
Definitii

Angajament bugetar - orice act prin care o autoritate competentd, potrivit legii,
afecteazi fonduri publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate;

Angajament legal - fazi in procesul executiei bugetare reprezentind orice act juridic din
care rezulti sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice;

Articol bugetar - subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare, determinati in
functie de caracterul economic al operatiunilor in care acestea se concretizeazd s§i care
desemneazi natura unei cheltuieli, indiferent de actiunea la care se referi;

Buget - document prin care sunt previzute si aprobate in fiecare an veniturile si
cheltuielile sau, dupd caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de finanfare a institutiilor
publice;

Clasificatie bugetarii - gruparea veniturilor §i cheltuielilor bugetare intr-o ordine
obligatorie §i dupi criterii unitare;

Control financiar preventiv - activitatea prin care se verificé legalitatea i regularitatea
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte de
aprobarea acestora;

Credit bugetar - suma aprobata prin buget, reprezentind limita maxima péni la care se
pot ordonanta §i efectua pliti in cursul anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul
exercitiului bugetar sifsau din exercitii anterioare pentru actiuni multianuale, respectiv se pot
angaja, ordonanta si efectua plati din buget pentru celelalte acfiuni;

Deschidere de credite bugetare - aprobare comunicatd Trezoreriei Statului de cétre
Ordonantatorul principal de credite in limita cireia se pot efectua repartizéri de credite bugetare
si plati de casa din bugetele locale;

Executie bugetari - activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a platii
cheltuielilor aprobate prin buget;

Fise de cont — document contabil unde se inregistreazd In ordine cronologica toate
operatiile economice dup documentele de evidentd si dupd articole contabile;

Furnizor - datorie a organizatiei echivalentd valorii bunuriior, lucrérilor si serviciilor
primite de la terti;

Lege bugetari anualid - lege care prevede si autorizeazd pentru fiecare an bugetar
veniturile si cheltuielile bugetare, precum si reglementdri specifice exercitiului bugetar;

Lege de rectificare - lege care modificd in cursul exercifiului bugetar legea bugetard
anuala;

Lichidarea cheltuielilor - fazi in procesul executiei bugetare in care se verificd existen{a
angajamentelor, se determind sau se verificé realitatea sumei datorate, se verificd conditiile de
exigibilitate ale angajamentului, pe baza documentelor justificative care si ateste operatiunile
respective;

Ordcnantarea cheltuielilor - fazi in procesul executiei bugetare in care se confirmé ca
livririle de bunuri si de servicii au fost efectuate sau alte creante au fost verificate si ca plata
poate fi realizatd;

Plata cheltuielilor - fazi in procesul executiei bugetare reprezenténd actul final prin care
institutia publica achiti obligatiile sale fata de terti;

Prescurtiri



CONSILIUL LOCAL AL PROCEDURA DE LUCRU: Pagina 4 din
- PROCEDURA PRIVIND
COMUNEI Nusfaldu CONTABILITATEA 13
Compartiment bugetsi | A NGAJAMENTELOR BUGETARE
finante Cod document: PO-FC-04 Versiunea 1.0

CLC/O - Consiliul Local al Comunei Nusfalau

L — Lege

OMFP - Ordin al Ministrului Finantelor Publice
AJFP  — Autoritatea Judeteani a Finantelor Publice
CFPP  — control financiar preventiv propriu

4. RESPONSABILITATI
Primarul:

Aprobi §i semneazi in calitate de ordonator principal de credite Comenzile/Contractele
de Achizitie, Colaborare, Finantare, inchiriere, Concesionare, Asociere, Munci, Imprumut, etc.,
sau Conventii, Acte de control, etc. si orice alte Documente prin care se angajeaza legal Obllgatu
de Plati din Bugetul Consiliului local aprobat, in limitele superioare ale cheltuielilor prevézute,
inclusiv in cazul celor aferente actiunilor multianuale si/sau cofinantate;

In calitate de ordonator principal de credite, raspunde de respectarea principiilor unei
bune gestiuni financiare, ale unui management financiar sénatos, in special ale economiei §i
eficientei cheltuielilor — utilizarea creditelor bugetare trebuie s fie precedatd de o evaluare care
s3 asigure faptul ci rezultatele obtinute sunt corespunzatoare resurselor utilizate;

Aprobi in calitate de ordonator principal de credite Referatele de necesitate insotite de
Note de Fundamentare si Angajamentele Bugetare si Ordonantdrile corespunzatoare;

Responsabilitatile ce-i revin conform Procedurii de emitere a Proiectelor de Hotérari ale
Consiliului local referitoare la aprobarea si/sau rectificarea Bugetului acestuia;

Semneazi Dispozitiile privind platile din fonduri bugetare aflate la dispozitia sa sau din
fonduri extrabugetare.

Compartimenul Buget si finante:

Verifica si vizeazi de CFP Documentele de plati rezultate din activitatile desfasurate in
cadrul procesului presupundnd Angajamente legale ale fondurilor bugetare, in speta
Comenzi/Contracte de Achizitie, Colaborare, Finanfare, inchiriere, Concesionare, Asociere,
Munca, Imprumut, etc., sau Conventii, Acte de control, etc. si orice alte Documente prin care se

Angajeazi legal Obligatii de Platd din Bugetul Consiliului local aprobat;

Verificdi propunerile insotite de Angajamentcle Bugetare si Ordonantirile sau a
Dispozitiilor Primarului privind plati/cheltuieli din Bugetul local aprobat;

Verifici si semneazd OP, OSV gi toate celelalte documene rezultate in urma acestei
Proceduri

Executd procedura pe baza Documentelor de platd corespunzétoare Comenzilor/
Contractelor de Achizitie, Colaborare, Finantare, Inchiriere, Concesionare, Asociere, Munci,
Imprumut, etc., sau Conventii, Acte de control, etc. §i orice alte Documente prin care se
Angajeazi legal Obligatii de Platd din Bugetul Consiliului local aprobat;

Verifica si vizeazd Angajamentele Bugetare si Ordonantarile sau Referatele de necesitate
insotite Note de Fundamentare, pentru efectuarea platilor/cheltuielilor in cauza;

Urmiresc realitatea, conformarea cu clauzele contractuale si legalitatea Facturilor de la
furnizori in vederea efectudrii platilor;,

Elaboreazi OP si OSV corespunzitoare plitilor;

Arhiveazi inregistrarile rezultate.

Alte comptartimente
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Initiazd procedura prin lansarea Angajamentelor Bugetare §i Ordonantirile sau a
Referatelor de necesitate insotite de Notele de Fundamentare corespunzitoare pentru efectuarea
plitilor/cheltuielilor de care sunt interesate in domeniul lor de activitate.

Verifici documentele justificative din care rezultd pretentia creditorului, precum si
realitatea "serviciului efectuat" (bunurile au fost livrate, lucririle executate si serviciile prestate
sau, dupd caz, existenfa unui titlu care si justifice plata: titlu executoriu, acord de imprumut,
acord de grant etc.), conform clauzelor contractuale.

Verifica si semneazi Angajamentele Bugetare s§i Ordonantirile sau Referatele de
necesitate insotite de Notele de Fundamentare corespunzitoare pentru efectuarea
platilor/cheltuielilor de care sunt interesate in domeniul lor de activitate.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Obiectivele procesului: Neconformititi in cadrul tinerii contabilitdtii angajamentelor
bugetare

5.2. Resursele necesare: Resurse financiare si documentare.

5.3. Clientii procesului: Toate compartimentele si serviciile din institutie si clientii.

5.4. Intriri si iesiri in si din proces, procese in amonte si in aval, indicatori de performanta.
Definirea procesului Contabilitate angajamente bugetare este redati in tabelul de mai jos. Rolul
proprietarului de proces este de a asigura documentarea prezentei proceduri, respectarea ei i
atingerea indicatorilor de performanta.

Element _ | Definire

bate de intrare. Proces in amonte. jLBugetul de venituri si cheltuieli aprobat al Consiliului
local. ‘
HCL privind modul de utilizare a fondurilor bugetare
Coniractele de Achizitie, Colaborare, Finantare, Inchiriere,;
Concesionare, Asociere, etc. cu Anexele lor in care sei
dataliazi cheltuielile si sunt previzute termenele de plata |
Rapoarte privind desfdsurarea actiunilor preconizate.
Facturi de la furnizori.

Deconturi.

Extrase de cont. |
Date de iesire. Proces in aval. Propunere de plata !
Angajament de plata

Ordonantare de plata

OP

Ordine de schimb valutar

Note contabile

Fise de cont pe conturile specifice

Balante de verificari

Jurnale

Registru Jurnal

Executie Bugetara

Diverse situatii contabile de Balanta, Bilant, Plati,
Creante, etc. cerute de cei interesati

Indicatori de performanté -
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Element Definire
Proprietar de process Compartiment buget si finante

5.5 Realizarea procesului
Competente

Operatiunile specifice angajarii, lichidarii $i ordonantdrii cheltuielilor sunt in competenta
ordonatorilor de credite si se efectueaz pe baza propunerilor compartimentelor de specialitate
ale institutiei publice.

Ordonatorii de credite pot delega aceasta calitate inlocuitorilor de drept, sau altor
persoane imputernicite in acest scop. Actele de delegare a atributiilor desemneazé persoanele din
cadrul institutiilor publice imputernicite si semneze pentru si in numele ordonatorilor de credite.

In actul de delegare trebuie si se specifice limitele si condifiile delegirii, respectiv
atributiile persoanelor delegate si semneze documentele de angajare, lichidare §i ordonantare a
cheltuielilor, precum si subdiviziunile clasificatiei bugetului aprobat pentru care au fost
imputernicite si efectueze aceste operatiuni si termenul de valabilitate a imputernicirii.

Procedura care are ca scop prezentarea pasilor de urmat in contabilitatea pe baza de
angajament, cu angajarea, lichidarea, ordonantarea §i plata cheltuielilor fondurilor publice
(bugetare) ale Consiliului local, precum §i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale,

Angajarea cheltuielilor

Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, prin bugetele in vigoare, in cadrul cérora se
angajeazd, se ordonanteaza si se efectueazi pliti, reprezintd limite maxime care nu pot fi
depasite.

Pentru actiunile multianuale se inscriu distinct in buget creditele de angajament si
creditele bugetare. Pentru actiunile multianuale ordonatorii de credite incheie angajamente legale
in limita creditelor de angajament aprobate in buget pentru exercitiul bugetar respectiv.

Cheltuielile de investitii se angajeazs individual in cadrul angajamentelor muitianuale
care reprezintd limita superioard de angajare. Toate angajamentele legale din care rezultd o
cheltuiald pentru investitii publice sau alte cheltuieli asimilate investifiilor, cofinantate de o
institutie internationald, se vor efectua in conformitate cu prevederile acordului de finantare.

Creditele bugetare aferente actiunilor multianuale reprezinti limita superioara
acheltuielilor care urmeaza a fi ordonantate si platite in cursul exercitiului bugetar. Platile
respective sunt aferente angajamentelor legale efectuate in limita creditelor de angajament
aprobate In exercitiul bugetar curent sau in exercitiile bugetare anterioare.

Angajarea cheltuielilor bugetare, altele decét cele care privesc actiuni multianuale, se
face numai in limita creditelor bugetare aprobate.

Ordonatorii de credite au obligatia de a angaja si de a utiliza creditele bugetare numai in
limita prevederilor si potrivit destinatiilor aprobate, pentru cheltuieli strict legate de activitatea
institutiilor publice si cu respectarea dispozitiilor legale.

Angajarea oricarei cheltuieli din fonduri publice imbraca doud forme de angajamente:

a) Angajamentul legal - fazd In procesul executiei bugetare reprezenténd orice act juridic
din care rezulti sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice. Angajamentul legal
trebuie si se prezinte sub forma scrisa i sa fie semnat de ordonatorul de credite. Angajamentul
legal ia forma unui contract de achizitie publicd, comanda, conventie, contract de muncé, acte de
control, acord de imprumut etc.

Proiectele angajamentelor legale reprezintd decizii de principiu luate de ordonatorii de
credite, care implicd o obiigatie de efectuare a unei cheltuieli fatd de terfe persoane. Aceste
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proiecte de angajamente legale nu pot fi aprobate de citre ordonatorul de credite decét dacé au
primit in prealabil viza de control financiar preventiv in conditiile legii.

Angajarea cheltuielilor se efectueaza in tot cursul exercitiului bugetar, astfel incét sa
existe certitudinea ca bunurile si serviciile care fac obiectul angajamentelor vor fi livrate,
respectiv prestate, si se vor plati in exercitiul bugetar respectiv. Ordonatorii de credite nu pot
angaja cheltuieli ntr-o perioadd in care se stie cd bunul, lucrarea sau serviciul nu va putea fi
executat, receptionat si platit pdnd la data de 31 decembrie a exercitiului bugetar curent,
respectiv ultima zi de platd previzutd in Programul calendaristic pentru derularea principalelor
operatiuni de incheiere a exercitiului bugetar, cu exceptia actiunilor multianuale.

In situatia in care, din motive obiective, angajamentele legale de cheltuieli nu pot fi
plitite pana la finele anului, acestea se vor pliti din creditele bugetare ale exercitiului bugetar
urmator.

Ordonatorilor de credite li se interzice si ia cu bund stiintd misuri care au ca obiect
angajarea de cheltuieli peste sumele aprobate in buget, la partea de cheltuieli, cu exceptia
angajamentelor multianuale efectuate in conditiile legii.

b) Angajamentul bugetar - orice act prin care o autoritate competentd, potrivit legii,
afecteazi fonduri publice unor anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate. Este
interzis ordonatorilor de credite aprobarea unor angajamente legale fird asigurarea ca au fost
rezervate si fondurile publice necesare platii acestora in exercitiul bugetar, cu exceptia actiunilor
muitianuale.

Valoarea angajamentelor legale nu poate depasi valoarea angajamentelor bugetare §i,
respectiv, a creditelor bugetare aprobate, cu exceptia angajamentelor legale aferente actiunilor
multianuale care nu pot depisi creditele de angajament aprobate in buget. Angajarea cheltuielilor
trebuie si se faci intotdeauna n limita disponibilului de credite bugetare si, respectiv, in limita
disponibilului de credite de angajament pentru actiuni multianuale.

In scopul garantirii acestei reguli, angajamentele legale, respectiv toate actele prin care
statul sau unititile administrativ-teritoriale contracteazd o datorie fati de tertii creditori, sunt
precedate de angajamente bugetare, respectiv de rezervarea creditelor necesare platii
angajamentelor legale.

Angajamentele bugetare pot fi:

b1) angajament bugetar este un angajament specific unei anumite operatiuni noi
care urmeazi si se efectueze. Angajamentul bugetar individual se prezintd la viza persoanei
imputernicite si exercite controlul financiar preventiv in acelasi timp cu proiectul
angajamentului legal individual.

b2) angajament bugetar global - pentru cheltuieli curente de naturd administrativa,
ce se efectueazi in mod repetat pe parcursul aceluiasi exercitiu bugetar, se pot intocmi propuneri
de angajamente legale provizorii, materializate in bugete previzionale, care se Inainteaza pentru
viza de control financiar preventiv impreuna cu angajamentele bugetare globale.

Angajamentul bugetar global este un angajament bugetar aferent angajamentului legal
provizoriu care priveste cheltuielile curente de functionare de naturd administrativa, cum ar fi:

- cheltuieli de deplasare;

- cheltuieli de protocol;

- cheltuieli de intretinere si gospoddrie (incalzit, iluminat, apa, canal,
salubritate, posta, telefon, radio, furnituri de birou etc.);

- cheltuieli cu asigurérile;

- cheltuieli cu chiriile;

- cheltuieli cu abonamentele la reviste, buletine lunare etc.
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Avizarea proiectelor de angajamente legale se poate face dupa indeplinirea urmétoarelor
conditii:

a) proiectul de angajament legal a fost prezentat in conformitate cu norme legale;

b) existenta creditelor bugetare disponibile la subdiviziunea corespunzitoare din
bugetul aprobat;

c) proiectul de angajament legal se incadreaza in limitele angajamentului bugetar,
stabilite potrivit legii;

d) proiectul de angajament legal respectd toate prevederile legale care 1i sunt

aplicabile, in vigoare la data efectudrii sale (controlul de legalitate);

€) proiectul de angajament legal respecta sub toate aspectele ansamblul principiilor si

regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de cheltuieli

din care fac parte (controlul de regularitate).

Persoana imputernicit si exercite controlul financiar preventiv poate sd refuze acordarea
vizei daci consider3 ci nu sunt indeplinite conditiile mentionate mai sus.

Dupi avizarea angajamentului bugetar individual sau global, dupi caz, de cétre persoana
imputerniciti si exercite controlul financiar preventiv, acesta se semneazd de ordonatorul de
credite §i se transmite compartimentului bget si finante pentru fnregistrare in evidenta
cheltuielilor angajate.

Creditele bugetare neangajate, precum si creditele bugetare angajate si neutilizate pana la
finele exercitiuiui bugetar sunt anuiaie de drept.

Orice cheltuiali angajati si neplatitd pana la data de 31 decembrie a exercitiului bugetar
curent se va pliti in contul bugetului pe anul urmétor din creditele bugetare aprobate in acest
SCop.

Aceasta cheltuiala trebuie sd se raporteze la finele anului curent pe baza datelor din
contabilitatea cheltuielilor angajate.

In angajamentele legale individuale si cele provizorii, precum si in angajamentele
bugetare individuale sau globale se precizeazd subdiviziunile bugetului aprobat.

Salariile personalului cuprins in statele de functii anexate bugetului aprobat i obligatiile
aferente acestora, pensiile si ajutoarele sociale stabilite conform legilor in vigoare, precum si
cheltuielile cu dobanzile si alte cheltuieli aferente datoriei publice se considerd angajamente
legale si bugetare de la data de 1 ianuarie a fiecdrui an cu intreaga suma a creditelor bugetare
aprobate.

In situatia in care se impune majorarea sau diminuarea unor angajamente legale, este
necesard elaborarea unor propuneri de modificare a angajamentelor legale si bugetare initiale,
insotite de memorii justificative.

Lichidarea cheltuielilor

Este faza in procesul executiei bugetare in care se verificd existenfa angajamentelor, se
determini sau se verifici realitatea sumei datorate, se verificd conditiile de exigibilitate ale
angajamentului legal pe baza documentelor justificative care sa ateste operatiunile respective.

Verificarea existentei obligatiei de platd se realizeazd prin verificarea documentelor
justificative din care s rezulte pretentia creditorului, precum si realitatea "serviciului efectuat”
(bunurile au fost livrate, lucrarile executate §i serviciile prestate sau, dupd caz, existenta unui
titlu care si justifice plata: titlu executoriu, acord de imprumut, acord de grant etc.).

Salariile si indemnizatiile vor fi lichidate in baza statelor de plati colective, intocmite de
compartimentul de specialitate, cu exceptia cazurilor in care este necesari lichidarea individuala.

Documentele care atestd bunurile Iivrate, lucririle executate si serviciile prestate sunt
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Factura fiscald sau Factura formulare titpizate (eventual personalizate conform legii) la nivel
national.

Determinarea sau verificarea existentei sumei datorate creditorului se efectueazi de citre
persoana imputernicitd de ordonatorul de credite, pe baza datelor inscrise in facturd §i a
documentelor intocmite de comisia de receptie constituitd potrivit legii (Proces-verbal de
receptie , in cazul mijloacelor fixe, Nota de receptie si constatare de diferente, in cazul bunurilor
materiale, altele decit mijloacele fixe).

Documentele care atestd bunurile livrate, lucrarile executate si serviciile prestate sau din
care reies obligatii de plata certe se vizeaza pentru "Bun de platd" de ordonatorul de credite sau
de persoana delegata cu aceste atributii, prin care se confirma ca:

- bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului primirii;

- lucrarile au fost executate §i serviciile prestate;

- bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu specificarea

gestiunii §i a notei contabile de inregistrare;

- conditiile cu privire la legalitatea efectdrii rambursdrilor de rate sau a platilor de

dobénzi la credite ori imprumuturi contractate/garantate sunt indeplinite;

- alte conditii previzute de lege sunt indeplinite.

Prin acordarea semnaturii $i mentiunii "Bun de platd" pe factura, se atesta cd serviciul a
fost efectuat corespunzitor de citre furnizor si ¢ toate pozitiile din facturd au fost verificate.
Condiiiile de exigibilitaie a obligatiei se verifici pe baza datelor cuprinse in angajamentele
legale, care trebuie si cuprindd §i date cu privire la termenele de platd a obligatiei. Persoana
imputernicita sa efectueze lichidarea cheltuielilor verificd personal documentele justificative si
confirm# pe propria rispundere ci aceasta verificare a fost realizatd. Documentele care atestd
parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor stau la baza inregistrarii in contabilitatea
patrimoniali a institutiei publice pentru reflectarea serviciului efectuat si a obligatiei de plata fata
de tertii creditori.

Ordonantarea cheltuielilor

Este faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ci livririle de bunuri au fost
efectuate sau alte creante au fost verificate si cd plata poate fi realizatd. Persoana desemnati de
ordonatorul de credite confirmi cd existd o obligatie certd si o sumé datoratd, exigibild la o
anumiti dati, si in acest caz ordonatorul de credite bugetare poate emite "Ordonantarea de plata"
pentru efectuarea plitii.

Ordonantarea de platd este documentul intern prin care ordonatorul de credite di
dispozitie conducatorului compartimentului financiar (financiar-contabil) sd Intocmeascd
instrumentele de platd a cheltuielilor.

Ordonantarea de plata trebuie si continé date cu privire la:

- exercitiul bugetar in care se inregistreazi plata;

- subdiviziunea bugetari la care se Inregistreaza plata;

- suma de plata (in cifre si litere) exprimata in moneda nationala sau in moneda strdina,

dupa caz;

- datele de identificare a beneficiarului platii;

- natura cheltuielilor;

- modalitatea de plat.

Ordonantarea de plati este datatd si semnaté de ordonatorul de credite sau de persoana
delegata cu aceste atributii.

Ordonantarea de platd va fi Insotitd de documenteie justificative in original i va purta
viza persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate, care sd confirme corectitudinea
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sumelor de plata, livrarea si receptionarea bunurilor, executarea lucrarilor si prestarea serviciilor,
existentd unui alt titlu care sd justifice plata, precum si, dupd caz, inregistrarea bunurilor in
gestiunea institutiei si in contabilitatea acesteia.

Facturile in original sau alte documente intocmite in vederea platii cheltuielilor vor purta
obligatoriu numirul, data notei contabile si semnétura persoanei care a inregistrat in contabilitate
lichidarea cheltuielilor.

In cazuri exceptionale, cind nu este posibild prezentarea documentelor justificative in
original, vor fi acceptate si copii ale documentelor justificative, certificate pentru conformitatea
cu originalul de cétre ordonatorul de credite sau de persoana delegata cu aceste atributii.

in situatia in care, in conformitate cu prevederile contractuale, urmeazi si se efectueze
plata in rate a bunurilor livrate, lucririlor executate si a serviciilor prestate, se vor avea in
vedere urmétoarele:

- prima ordonantare de plata va fi insotitd de documentele justificative care dovedesc
Obligatia citre creditor pentru plata ratei respective;

- ordonantirile de platd ulterioare vor face referire la documentele justificative deja
transmise compartimentului buget si finante.

La emiterea ordonantirii de platd finale ordonatorul de credite confirmi c& operatiunea s-
a finalizat. Inainte de a fi transmisi compartimentului buget si finante pentru plata ordonantarea
de platdi se transmite pentru avizare persoanei imputernicite sd exercite controlul financiar
preventiv.

Scopul acestei avizéri este de a stabili ca:

- ordonantarea de platé a fost emisa corect,

- ordonantarea de plata corespunde cu cheltuielile angajate si suma respectiva
este exacta;

- cheltuiala este inscrisé la subdiviziunea corespunzitoare din bugetul aprobat;

- existd credite bugetare disponibile;

- documentele justificative sunt in conformitate cu reglementdrile in vigoare;

- numeie $i datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

In cazul in care ordonantarea de plati nu se avizeazi, se aplica prevederile privind
"Angajarea cheltuielilor"”.

Nici-o ordonantare de platd nu poate fi prezentatd spre semnare ordonatorului de credite
decit dupd ce persoana imputerniciti si exercite controlul financiar preventiv a acordat viza.

Persoana imputerniciti sid exercite controlul financiar preventiv se asigurd ca
ordonantdrile supuse vizei se referdi la angajamente de cheltuieli deja vizate si ¢ sunt indeplinite
conditiile de lichidare a angajamentelor.

Ordonantarile de platd nevizate de persoana imputerniciti sd exercite control financiar
preventiv sunt nule §i fird valoare compartimentul care urmeaza si facd plata, dacd nu sunt
autorizate In conditiile prevazute de lege.

Dupi aprobare ordonantarea de platd impreund cu toate documentele justificative in
original se Inainteazi compartimentului buget si finante pentru plata.

Primele trei faze ale procesului executiei bugetare a cheltuielilor se realizeazi in cadrul
Institutiei publice, rispunderea pentru angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor
revenindu-i ordonatorului de credite bugetare sau persoanelor imputernicite si exercite aceasta
calitate prin delegare, potrivit legii.

Plata cheltuielilor
Plata cheltuielilor este faza finald a executiei bugetare prin care institufia publicd este
eliberatd de obiigatiile sale fatd de tertii-creditori.
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Plata cheltuielilor este asiguratid de seful compartimentului financiar (financiar-contabil)
caz.

In cazul institutiilor publice care nu au in structura lor un compartiment financiar sau
financiar-contabil, plata cheltuielilor se va efectua de cétre persoana desemnatd de ordonatorul
de credite sa indeplineasca aceasta atributie in cadrul institutiei publice.

Instrumentele de plata utilizate de institutiile publice, respectiv cecul de numerar §i
ordinul de plati pentru trezoreria statului (CPHT), se semneazi de doua persoane autorizate in
acest sens, dintre care prima semnitura este cea a conducatorului compartimentului buget i
ifnante, iar a doua, a persoanei cu atributii In efectuarea platii.

Plata se efectueazd de conducidtorul compartimentului buget si finante numai daca sunt
indeplinite urmétoarele conditii:

- cheltuielile care urmeaz3 sa fie platite au fost angajate, lichidate si ordonantate;

- existd credite bugetare deschise/repartizate sau disponibilitpti in contul de disponibil;

- subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueazi plata este cea corectd si
corespunde naturii cheltuielilor respective;

- existd toate documentele justificative care sé justifice plata;

- semniturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului de credite sau
persoanelor desemnate de acesta si exercite atribufii ce decurg din procesul executdrii
cheltuielilor bugetare, potrivit legii;

- beneficiarul sumelor este cel indreptitit potrivit documentelor care atesta serviciul
efectuat;

- suma datoratd beneficiarului este corect;
- documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar preventiv;

- documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular;

- alte conditii prevazute de lege.
Nu se poate efectua plata:
- in cazul in care nu exista credite bugetare deschise si/sau repartizate ori
- c¢4nd nu existd confirmarea serviciului efectuat si documentele nu sunt vizate pentru
"Bun de platd";
- cand beneficiarul nu este cel fata de care institutia are obligatii;
- cind nu exista viza de control financiar preventiv pe ordonantarea de platé si nici
autorizarea prevazuti de lege.

In cazul constatirii unei erori in legaturi cu plata ce urmeaza sa fie efectuati, conducito-
rul compartimentului buget si ifnante suspenda plata. Motivele deciziei de suspendare a platii se
prezintd intr-o declaratie scrisid care se trimite ordonatorului de credite §i, spre informare,
persoanei imputernicite si exercite controlul financiar preventiv.

Ordonatorul de credite poate solicité n scris §i pe propria raspundere efectuarea platilor.

Organizarea evidentei angajamentelor bugetare si legale

Institutiile publice, indiferent de subordonare si de modul de finantare a cheltuielilor, au
obligatia sa organizeze evidenta angajamentelor bugetare si legale.

Evidenta angajamentelor bugetare si legale este tinuta de compartimentul de buget si
finante, iar persoana imputerniciti si exercite controlul financiar preventiv va supraveghea
organizarea si tinerea evidentei, actualizarea i raportarea angajamentelor bugetare si legale.

Scopul organizirii evidentei angajamentelor bugetare este de a furniza informatii in orice
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moment si pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu
privire la:

- creditele bugetare consumate prin angajare si prin comparatic sd se determine
creditele bugetare disponibile care pot fi angajate In viitor.

- angajamentele legale anuale sau multianuale aprobate de ordonatorul de credite.

Evidenta angajamentelor bugetare si legale

Evidenta angajamentelor bugetare si legale este {inutd concomitent de compartimentul
buget si finante §i de persoana imputernicitd si exercite controlul financiar preventiv. in acest
scop, printr-un act de decizie administrativd se vor desemna persoana (persoanele) si inlocuitorii
acesteia care vor avea atributii pe linia organizarii §i conducerii evidentei angajamentelor
bugetare si legale.

Principalele atributii ale acestora privesc:

a) evidenta creditelor bugetare aprobate in exercifiul bugetar curent, precum si a
modificérilor intervenite pe parcursul exercitiului bugetar curent cu ajutorul contului 940
"Credite bugetare aprobate";

b) evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului 950 "Angajamente bugetare";

¢) compararea datelor din conturile 945 "Credite bugetare aprobate” si 956 "Angajamente
bugetare” si determinarea creditelor bugetare disponibile care pot fi angajate;

d) evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului 960 "Angajamente legale";

e) la finele lunii, reevaluarea angajamentelor legale exprimate in aite monede decat
moneda nationala, la cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationald a Roméniei, valabil
pentru ultima zi lucritoare a lunii. Cu diferentele din reevaluare se majoreazi sau se diminueazi,
dupi caz, valoarea angajamentelor bugetare §i legale din conturile 950 "Angajamente bugetare”
si 960 "Angajamente legale";

f) 1a finele anului, inregistrarea in creditul contului 960 "Angajamente legale" a totalului
platilor efectuate in cursul anului in contul angajamentelor legale incheiate. Datele se preiau din
conturile 700 "Finantarea bugetari privind anul curent", 120 "Disponibil al institutiei publice
finantate din venituri proprii", 119 "Disponibil din fonduri cu destinatie speciald si de
redistribuire” etc.

Procedura de inregistrare in contabilitate a cheltuielilor bugetare trebuie si dea posibilitatea
de a asigura pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat in exercitiul bugetar curent
informatii cu privire la:

a) creditele bugetare disponibile;

b) angajamentele legale;

c) platile efectuate in baza angajamentelor legale la un moment dat;

d) soldul angajamentelor legale care mai trebuie plitite la finele anului;

e) datele necesare intocmirii "Situatiei privind executia cheltuielilor bugetare;
angajate la finele trimestrului”, potrivit modelului prezentat in normele in vigoare, situafie care
este parte componentd din structura "Situatiilor financiare" trimestriale si anuale ale institutiilor
publice.

Raportarea angajamentelor bugetare si legale
Situatia privind executia cheltuielilor angajate la finele trimestrului va fi Insotitd de un
raport explicativ privind toate informatiile utile cu privire la angajamentele efectuate in cursul
exercitiuiai bugetar.
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Toate Documentele elaborate In cursul acestei proceduri se arhiveazid conform normelor
in vigoare.

6. INREGISTRARI
Propunere de platd
Angajament de platd
Ordonantare de platd
)
Ordine de schimb valutar
Note contabile
Fise de cont pe conturile specifice
Balante de verificdri
Jurnale
Registru Jurnal
Executie Bugetarad
Diverse situatii contabile de Balantd, Bilant, Pldti, Creanfe, etc. cerute de cei interesati



